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CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

Cl. 1
Zakladni ustanoveni

Méstsky ufad Otrokovice (dale jen ,ufad®) je organem meésta Otrokovice (dale jen ,mésto®), pficemz
ve sveé Cinnosti se fidi zejména zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich
predpisll, dalSimi zakony a jinymi souvisejicimi pravnimi prfedpisy a v jejich mezich timto organizacnim
fadem a jinymi Fidicimi dokumenty mésta.

Organizacni fad ufadu upravuje organizaci ufadu v€etné& jeho organizacni struktury, rozdéleni pravomoci
v Ufadu (kompetence a ukoly jednotlivych organizacnich jednotek ufadu) a zasady Cinnosti a fizeni Ufadu
a jeho jednotlivych organizacnich jednotek (odbory a oddéleni).

Organizacni fad uradu je vnitfnim pfedpisem mésta a je zavazny pro v8echny osoby tvofici urad.

Cl.2
Pusobnost Gfadu

V oblasti samostatné pusobnosti mésta Gfad

a) pini ukoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo mésta Otrokovice (dale jen ,zastupitelstvo®) nebo Rada
mésta Otrokovice (dale jen ,rada“), v€etné ukoll, které vyplyvaji z vnitfnich pfedpisd mésta vydanych
témito organy,

b) pomaha vyborim zastupitelstva a komisim rady v jejich €innosti, a to v souladu s jednacimi fady
téchto organd,

c) rozhoduje v pfipadech stanovenych obecnim zfizenim nebo zvlastnimi zdkony.

Utad vykonava prenesenou plisobnost

a) v zakladnim rozsahu svéfeném méstu s vyjimkou véci, které patfi do pusobnosti jiného organu mésta,
b) v rozsahu povéfeného obecniho Uradu,

¢) vrozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou pisobnosti.

Cl.3
Organizace uradu

Urad tvofi starosta mésta, mistostarosta (mistostarostové) mésta, tajemnik Gfadu a dal$i zaméstnanci
meésta zafazeni do Ufadu. Zaméstnancem mésta zafazenym do Ufadu se rozumi zaméstnanec mésta,
ktery zastava pracovni misto uvedené v organizaéni struktufe Ufadu, pfipadné pracovni misto zfizené
zvlastnim usnesenim rady o zfizeni €asové omezenych pracovnich mist v ramci ufadu.

Rada zfidila pro jednotlivé Uuseky Cinnosti organiza¢ni jednotky Ufadu, kterymi jsou odbory Uradu (dale jen
,odbor) a oddéleni ufadu (dale jen ,oddéleni“), jejichz nazvy, napiné Cinnosti (kompetence a tkoly)
a organizacni struktury jsou uvedeny v Casti druhé tohoto organizacniho fadu. Souhrn organizacnich
struktur organizacnich jednotek ufadu tvofi celkovou organizacni strukturu Ufadu. Samostatné oddéleni
je oddéleni, které neni v organizac¢ni struktufe Ufadu zafazeno do nékterého z odbort.

Mimo odbory a oddéleni rada zfidila samostatné pracovni misto pro plnéni UkolG povéfence pro ochranu
osobnich udajl, které je také soucasti organizacni struktury uradu.

Cl. 4
Rizeni ufadu a vedouci zaméstnanci

V Cele Ufadu je starosta mésta, ktery je pfimo nadfizen tajemnikovi Ufadu.

Tajemnik ufadu je vedoucim zaméstnancem mésta, vedoucim ufadu a je odpovédny starostovi mésta
za plnéni Ukoll Ufadu v samostatné i pfenesené plsobnosti. Tajemnikovi Ufadu jsou podfizeni vSichni
zaméstnanci mésta zafazeni do Ufadu (dale jen ,pracovnici Ufadu“) a bezprostifedné jsou mu podfizeni:
vedouci odbord, vedouci samostatnych oddéleni, povéfenec pro ochranu osobnich udajd/pravnik (dale
jen ,povéfenec pro ochranu osobnich Gdaji“) a dal$i pracovnici uUfadu, ktefi nejsou bezprostfedné
podfizeni jinému vedoucimu zaméstnanci mésta.

Vedouci odboru je vedoucim zaméstnancem mésta, kterému jsou podfizeni pracovnici Ufadu zafazeni
do jeho odboru (dale jen ,pracovnici odboru®). Vedouci odboru odpovida za ¢innost odboru tajemnikovi
Ufadu, pfipadné starostovi mésta (¢/. 6 odst. 3).
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Vedouci oddéleni je vedoucim zaméstnancem mésta, kterému jsou podfizeni pracovnici Ufadu zafazeni
do jeho oddéleni (dale jen ,pracovnici oddéleni“). Vedouci oddéleni odpovida za &innost oddéleni
vedoucimu odboru, jehoZ je oddéleni soucasti; vedouci samostatného oddéleni odpovida za Cinnost
samostatného oddéleni tajemnikovi ufadu, pfipadné starostovi mésta (¢/. 6 odst. 3).

Pracovnimi misty vedoucich zaméstnancu, u nichz vznika pracovni pomér jmenovanim, jsou: tajemnik
Ufadu, vedouci odborli, vedouci Utvaru (oddéleni) interniho auditu a vedouci oddéleni, ktefi jsou
vedoucimi Ufedniky.

P¥i fizeni ufadu a jeho organizacnich jednotek se uzivaji zejména nastroje systému fizeni kvality ufadu
a nastroje procesniho a projektového fizeni.

Kazdy vedouci zaméstnanec mésta vykonava na svém podfizeném Useku fidici finan¢ni kontrolu
ve smyslu zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu
(zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisli, a to v souladu se zvlastnim vnitfnim
predpisem mésta.

Cl.5
Porada vedeni a zasady spoluprace

Pravidelné v terminu stanoveném starostou mésta, obvykle vzdy v tydnu po schizi rady, se kona porada
vedeni uUfadu, které se zpravidla u€astni starosta mésta, mistostarosta (mistostarostové) mésta, tajemnik
Uradu, vedouci odbor( a vedouci samostatnych oddéleni, povérenec pro ochranu osobnich udajd a dalsi
pfizvané osoby (napr. jednatelé obchodnich spole¢nosti, v nichzZ je mésto jedinym spolecnikem, feditelé
pfispévkovych organizaci zfizenych méstem).

Organizacni jednotky Ufadu jsou povinny si v rozsahu své plsobnosti a v souladu s pravnimi pfedpisy
vzajemné poskytovat potfebné informace, stanoviska a vyjadfeni a projednavat spole¢né zalezitosti
vyzadujici soucinnost vice organizacnich jednotek ufadu. Pfiméfené tyto zasady plati pro vztahy
organizacnich jednotek Ufadu a Ufadu jako celku k Méstské policii Otrokovice, organizaénim slozkam
meésta, pFispévkovym organizacim mésta a obchodnim spole€nostem, v nichz je mésto jedinym
spoleCnikem (dale jen ,méstské organizace®). Informace podle tohoto odstavce Ize poskytovat pouze,
nebrani-li tomu zvlastni zakony.

Kazda organizacni jednotka ufadu, ktera vykonava pfenesenou pusobnost, v dané oblasti zakonnym
zplsobem spolupracuje s ostatnimi organizaénimi jednotkami Gfadu, zejména s témi, které pini
souvisejici Ukoly v samostatné plsobnosti, a poskytuje jim na vyzadani odbornou konzultaéni
a metodickou pomoc.

Organizacéni jednotky Ufadu, v jejichz kompetenci je ochrana vefejnych zajmu podle zvlastnich zakon,
jsou povinny spolupracovat s pfisluSnym odborem, ktery zabezpeCuje vydavani koordinovaného
stanoviska podle stavebniho zakona zahrnujiciho poZadavky na ochranu vSech dotéenych vefejnych

Kazda organizac¢ni jednotka Ufadu je povinna zabyvat se internimi podnéty v oblasti samostatné
pusobnosti, které ji pfeda jina organizacni jednotka Ufadu nebo jiny organ mésta (napf. podnéty
z komunitniho planovani socialnich sluzeb, podnéty z vybori zastupitelstva a komisi rady), a zpétné
sdélit, jak bylo nebo bude s podnétem naloZeno. Postup vyfizovani vnéjSich podnétl (petici, stiznosti
a podnétu) je upraven samostatnym vnitfnim pfedpisem mésta.

Cl.6
Starosta mésta

Starosta mésta (dale jen ,starosta“) pIni ukoly a vykonava pravomoci stanovené obecnim zfizenim (§ 103
a nasl.) a dalSimi pravnimi pfedpisy.

Starosta zastupuje mésto navenek, pfiCemz pravni jednani, ktera vyZaduji schvaleni zastupitelstva,
popfipadé rady, mlze starosta provést jen po jejich pfedchozim schvaleni, nebo ma-li k tomu povéreni
prisluSného organu mésta. Starosta podle obecniho zfizeni také plni obdobné ukoly jako statutarni organ
zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vici uvolnénym €lendm zastupitelstva a tajemnikovi
uradu.

Starosta dale

a) plni ukoly ulozené mu jednacimi fady orgdntt mésta a usnesenimi zastupitelstva a rady,

b) vydava pokyny tajemnikovi Ufadu, vedoucim odbord a vedoucim samostatnych oddéleni
k zabezpeceni pInéni Ukoll plynoucich z jednani zastupitelstva a rady,

c) vécné fidi ¢innost vedouciho oddéleni interniho auditu pfi plnéni ukolu Utvaru interniho auditu podle
zakona o finanéni kontrole, ¢innost vedoucich dalSich organizacnich jednotek Ufadu
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pfi zabezpecovani Ukold starosty podle zvlastnich zakonl a svého sekretariatu; timto nejsou dotéena
opravnéni a povinnosti pfislusnych nadfizenych vedoucich zaméstnancu.

ClL7
Mistostarosta (mistostarostové) mésta

Mistostarosta mésta (dale jen ,mistostarosta®) zastupuje, a je-li vice mistostarostli, pak zastupuji
ve stanoveném pofadi starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé&, kdy nevykonava svou funkci.
V pfipadech, kdy mistostarosta zastupuje starostu, jedna arozhoduje ve v8ech vécech, které jsou
svéfeny starostovi.

Dale mistostarosta plni ukoly v samostatné pusobnosti, které mu svéfi zastupitelstvo (§ 104 odst. 1
obecniho zfizeni) a Ukoly ulozené mu jednacimi Ffady organt meésta, vnitfnimi predpisy mésta
a usnesenimi zastupitelstva a rady, pfipadné uloZzené starostou v ramci zastupovani starosty.

Mistostarosta, ktery je pro vykon své funkce uvolnén, vécné Fidi €innost svého sekretariatu; timto nejsou
dotéena opravnéni a povinnosti pfislusnych nadfizenych vedoucich zaméstnanci.

C.8
Tajemnik aradu

Tajemnik dfadu pini ukoly stanovené obecnim zfizenim (§ 710 odst. 4) a dalSimi pravnimi pfedpisy,
zejména zajiStuje vykon prenesené pulsobnosti svéfené ufadu, plni ukoly statutarniho organu
zaméstnavatele vici pracovnikim Ufadu a ukoly vedouciho Ufadu podle zakona o Ufednicich izemnich
samospravnych celku.

Tajemnik ufadu zejména

a) podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni ve vécech pfenesené plsobnosti svéfené ufadu, neni-li k tomu
opravnén jiny pracovnik ufadu,

b) podepisuje pisemnosti vyhotovené ufadem pfi plnéni Ukoltd samostatné plsobnosti obce, pficemz
zavazovat mésto mlze pouze, je-li k tomu opravnén pravnim pfedpisem, vnitfnim pfedpisem nebo
povéfen rozhodnutim pfisluSného organu mésta,

c) vymezuje vramci sjednaného druhu prace pracovni Cinnosti pracovnikl ufadu, ktefi jsou mu
bezprostfedné podfizeni, a vyjadfuje je v jejich naplnich prace,

d) stanovuje v souladu se zakonikem prace platy pracovnikim Gfadu,

e) organizuje v souladu se zakonem o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd vzdélavani
pracovnik( ufadu,

f) plni ukoly a vyuziva opravnéni stanovena mu fidicimi dokumenty mésta a usnesenimi zastupitelstva
a rady,

g) rozhoduje pfi kompetenénich sporech mezi organiza¢nimi jednotkami Ufadu a zajiStuje koordinaci
¢innosti organizacnich jednotek Ufadu,

h) stanovuje pracovnikim ufadu konkrétni pracovisté (kancelar nebo obdobnou mistnost) v budovach
uzivanych uradem,

i) je opravnén ucastnit se pracovnich porad organizaénich jednotek ufadu.

Tajemnik Ufadu podle ustanoveni § 15 odst. 2 spravniho fadu pisemné povéfuje pracovniky Ufadu
provadénim ukonu Ufadu v fizenich (opravnéné ufedni osoby).

Tajemnik ufadu pisemné povéfuje nékterého pracovnika ufadu, zpravidla pracovnika daného odboru,
zastupovanim vedouciho odboru v dobé& jeho nepfitomnosti a vymezuje jeho opravnéni a povinnosti.
Obdobné toto ustanoveni plati i pro zastupovani vedouciho samostatného oddéleni.

Tajemnika Ufadu v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje starosta, pokud tajemnik Uradu pisemné nepovéri
svym zastupovanim ve vymezeném rozsahu nékterého vedouciho odboru nebo vedouciho samostatného
oddéleni.

Cl9
Vedouci odboru a oddéleni

Vedouci odboru je ve své Cinnosti vazan obecnim zfizenim a dal8imi pravnimi a vnitfnimi pfedpisy
souvisejicimi s vykonem kompetenci a Ukol svéfenych jeho odboru.

Vedouci odboru zejména

a) zabezpecuje pInéni Ukold a vykon kompetenci svéfenych jeho odboru,

b) je opravnénou ufedni osobou podle spravniho fadu, Cili je opravnén v souladu se souvisejicimi
pravnimi predpisy provadét pfi vykonu prenesené plsobnosti svéfené jeho odboru ukony ufadu
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v fizenich, v€etné podepisovani rozhodnuti, zejména v pfipadech, kdyz dana spravni véc neni
pfidélena k vyfizeni jiné opravnéné Urfedni osobé z fad pracovnikd odboru, nebo neni-li takova osoba
pfitomna,

podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi plnéni Ukold samostatné plsobnosti obce, pficemz
zavazovat mésto mlze pouze, je-li k tomu opravnén pravnim pfedpisem, vnitfnim pfedpisem nebo
povéfen rozhodnutim pfislusného organu mésta,

uklada podfizenym pracovnikim odboru pracovni Ukoly, organizuje, fidi a kontroluje jejich praci,
uplatiuje ve své praci vhodné metody fizeni v souladu se systémem fizeni ufadu,

vymezuje v ramci sjednaného druhu prace pracovni ¢innosti pracovnikd odboru a vyjadfuje je v jejich
naplnich prace,

podava tajemnikovi Ufadu navrhy v persondlnich a platovych zalezitostech pracovnikd odboru;
vyhodnocuje pro tajemnika Ufadu zkuSebni dobu novych pracovnikd odboru,

odpovida za kontrolu a prevzeti prace z uzaviené dohody o pracovni Cinnosti nebo dohody
o provedeni prace pro potfeby odboru,

plni Ukoly a vyuziva opravnéni stanovena mu fidicimi dokumenty mésta a usnesenimi zastupitelstva
a rady,

v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo tajemnika ufadu se
zUCastnuje zasedani zastupitelstva nebo schlizi rady a jejich organd, pfipadné zabezpeduje Ucast
pracovnikl jeho odboru na praci téchto organda,

v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynl starosty nebo tajemnika ufadu
predklada, zpracovava nebo zabezpecuje zpracovani materiald pro jednani organi mésta,

na zakladé usneseni organl mésta a podle pokynl starosty nebo tajemnika ufadu zabezpeduje
pfipravu a predkladani schvalenych pisemnosti k podpisu opravnéné osobé,

m) poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi (mistostarostim) a tajemnikovi Ufadu informace

n)

0)

P)

o pracovnich zalezitostech, které pfesahuji béznou ¢€innost odboru a mohou mit podstatny vliv
na mésto a ¢innost jeho organd,

v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich
pfedpist a pfisluSnym vnitfnim pfedpisem mésta v ramci vymezené vécné plsobnosti odboru
zabezpecuje zvefejnovani nebo zpfistupfiovani informaci a vyfizovani zadosti o informace,

v souladu s pfislusnym vnitfnim pfedpisem mésta zabezpecuje vyfizovani petici, stiznosti a podnéti
patficich do vécné pusobnosti odboru,

provadi planovaci a statistickou ¢innost odboru.

Ustanoveni platna pro vedouciho odboru se obdobné vztahuji na vedouciho samostatného oddéleni.

Oddéleni, které je soucasti odboru, mize mit tajemnikem Gfadu jmenovaného vedouciho oddéleni —
vedouciho ufednika, pfipadné i jinak v souladu s pracovnépravnimi pfedpisy ustaveného vedouciho
oddéleni — vedouciho zaméstnance (ne-vedouciho tfednika). Pracovni misto vedouciho oddéleni, které
je soucasti odboru, zpravidla neni samostatné uvedeno v organizacni struktufe daného odboru a takto
ustaveny vedouci oddéleni zaroven zastava podle své pracovni naplné jedno z pracovnich mist uvedené
v organizacni struktufe daného oddéleni. Vedouci oddéleni, které je soucasti odboru,

a) je opravnénou ufedni osobou podle spravniho fadu, je-li k tomu pisemné povéfen tajemnikem Ufadu

)
k)

(¢l. 8 odst. 3) a je opravnén spravni véc, kterou vedouci oboru pfedal oddéleni k vyfizeni, pfidélit
opravnéné uredni osobé z fad pracovnikd oddéleni,

uklada podfizenym pracovnikim oddéleni pracovni Ukoly, organizuje, fidi a kontroluje jejich praci,
uplatiuje ve své praci vhodné metody fizeni v souladu se systémem fizeni Ufadu,

podava vedoucimu odboru navrhy v personalnich a platovych zalezitostech pracovnikGi oddéleni
a na zadost vedouciho odboru se vyjadfuje kjeho navrhidm tykajicich se c¢innosti oddéleni
a pracovnikl oddéleni,

pini Ukoly a vyuziva opravnéni stanovena mu fidicimi dokumenty mésta a usnesenimi zastupitelstva
a rady,

na pokyn vedouciho odboru v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady zpracovava nebo
zabezpecuje zpracovani materiall pro jednani organi mésta,

na pokyn vedouciho odboru na zakladé usneseni organii mésta zabezpecuje pfipravu a pfedkladani
schvalenych pisemnosti k podpisu opravnéné osobé,

poskytuje bezodkladné vedoucimu odboru informace o pracovnich zalezitostech, které presahuji
bé&Znou &innost oddéleni a mohou mit podstatny vliv na €innost odboru nebo na mésto a ¢innost jeho
organd,

na pokyn vedouciho odboru v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpist a pfisluSnym vnitfnim pfedpisem mésta pfipravuje
vyfizeni zadosti o informace,

na pokyn vedouciho odboru v souladu s pfislusnym vnitinim pfedpisem mésta pfipravuje vyfizeni
petici, stiznosti a podnéta,

provadi planovaci a statistickou ¢innost oddéleni.
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(1

4)

V ramci odboru nebo oddéleni mlze byt v souladu s § 124 odst. 4 zakoniku prace uréen zaméstnanec —
koordinator a metodik odboru/oddéleni, ktery neni vedoucim zaméstnancem, avSak je opravnén
organizovat a metodicky fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnancd daného odboru nebo oddéleni
a davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny. Ur€eni podle pfedchozi véty se provadi v ramci pracovni
naplné daného zaméstnance.

Cl. 10
Kompetence a ukoly organizaénich jednotek tfadu (vécna plisobnost)

Jednotlivé organizacni jednotky ufadu vykondavaji kompetence, které jsou pro né uvedeny v ¢asti druhé,
pfipadné v €l. 11 tohoto organizagniho fadu (vécna pusobnost organizacnich jednotek ufadu), a pini s tim
souvisejici ukoly, pfipadné dalSi ukoly vyplyvajici z platnych pravnich pfedpisd a Fidicich dokumentd
meésta, z usneseni zastupitelstva €i rady a z pokyn( nadfizenych.

Kazda organizacni jednotka ufadu dale plni nasledujici ukoly v oblastech svoji vécné plsobnosti:

a) pfipravuje navrhy fidicich dokumentt mésta,

b) pfipravuje materialy pro jednani organd mésta, pficemz k tomu vyuziva urceny pocitacovy program,

c) pfipravuje podklady pro zpracovani navrhu rozpo¢tu mésta, spolupracuje pfi jeho zpracovani a pfi své
Cinnosti dodrZuje schvaleny rozpocet mésta a pravidla jeho Cerpani,

d) zpracovava, sleduje, opatfuje, uklada, vyuziva a poskytuje informace (plany, metodiky, studijni
materialy, spisova dokumentace, evidencni a statistické tdaje apod.), a to vzdy v souladu s pravnimi
predpisy,

e) zpracovava stanovené vykazy, hlaSeni, rozbory, zpravy, navrhy strategii a koncepci nebo pro né
poskytuje podklady,

f) zabezpecuje v€asné informovani pfislusného odboru, ktery vede evidenci majetku mésta, o zménach
tykajicich se majetku mésta uzivaného danym odborem (samostatnym oddélenim),

g) eviduje a sleduje finan¢ni pohledavky vzniklé v souvislosti s ¢innosti dané organiza¢ni jednotky ufadu,
pohledavky po Ihuté splatnosti pfedava k vymahani pfislusnému odboru ufadu,

h) ve stanoveném programovém vybaveni vede evidenci méstem uzavfenych smluv, které patfi
do pusobnosti dané organizacni jednotky ufadu, zaklada si jedno pisemné vyhotoveni téchto smiuv,
zabezpecuje v souladu se zakonem o registru smluv uvefejiiovani téchto smluv a také zabezpecluje
sledovani plnéni téchto smluv a potfebna opatfeni v souvislosti s plnénim smluvnich vztahl mésta
zalozenych témito smlouvami,

i) vytvafi a aktualizuje pfislusné elektronické databaze (agendy) Ufadu a vyuziva je ve stanoveném
rozsahu,

j) vede pro potfeby vykonu ji svéfené pUsobnosti v souladu se spravnim fadem evidenci doru€ovacich
adres, které nejsou uréeny obecné pro doruovani pro vSechna fizeni vedena ufadem, a plnych moci
podle ustanoveni § 33 odst. 2 pism. c) spravniho fadu (plné moci pro neurcity pocet fizeni s urCitym
predmétem),

k) vyuziva referenéni udaje zakladnich registrd a v rozsahu svych kompetenci plni vzhledem k registru
prav a povinnosti podle ustanoveni § 52 zdkona €. 111/2009 Sb., o zdkladnich registrech, ve znéni
pozdéjsich predpisli povinnosti organu vefejné moci - je editorem referen¢nich Gdaji o rozhodnutich
a udaji o urcitych pravech a povinnostech osob, které zapisuje podle jiného pravniho predpisu
do pfislusného agendového informacniho systému,

[) sleduje moznosti financovani zaméru mésta z vnéjsich zdrojl (napf. statni dotace, dotace z fondi EU)
a po vyhodnoceni pfipadné navrhuje pfislusné organizacni jednotce uradu jejich vyuZiti,

m) zabezpecuje aktualnost internetovych stranek mésta,

n) zabezpecCuje pfi své Cinnosti v souladu s platnymi pravnimi a vnitfnimi pfedpisy zpracovavani
a ochranu osobnich udaja,

0) pomaha komisim rady v jejich €innosti.

Organizacni jednotka ufadu je opravnéna projednavat pfestupky pouze, je-li to v tomto organizaénim fadu
stanoveno vyslovné, nikoliv jen obecnym odkazem na pravni pfedpis obsahujici pfestupkovou Upravu.
Ma-li byt podle z&kona vedeno spole¢né fizeni o vice pFestupcich jednoho pachatele, k jejichZz
projednavani je pfislusnych vice organizacnich jednotek ufadu, dohodnou se vedouci dotéenych odbort
o tom, ktery odbor povede spolec¢né Fizeni; nedohodnou-li se, rozhodne o pfislusnosti tajemnik Gfadu.

Je-li méstem uzavfena vefejnopravni smlouva (§ 63 nebo § 66a obecniho zfizeni), nebo je-li ufadu jako
povéfenému obecnimu Ufadu nebo obecnimu ufadu obce s roz§ifenou plsobnosti svéfen rozhodnutim
pfisluSného spravniho organu vykon pfenesené pulsobnosti pro jinou obec (§ 65 a § 66b obecniho
zfizeni), pfislusSi vykon dané Casti pfevzaté nebo svérené pfenesené pusobnosti té organizacni jednotce
Ufadu, ktera je na daném useku vécné pfislusna podle ¢asti druhé tohoto organiza¢niho fadu.
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KOMPETENCE A ORGANIZACNI STRUKTURY ODBORU A ODDELENI URADU

Vysvétlivky k tabulkové casti:

Zkratka nazvu odboru (samostatného oddéleni) je tvofena dvéma az Ctyfmi velkymi pismeny ¢eské abecedy
a je v této Casti organizacniho fadu zévazné stanovena pro vSechny ¢innosti tradu.

Rédek v tabulce: ZZZ-X-Y ZZ7 — zkratka nazvu odboru (samostatného oddéleni)

X — pismeno S pro samostatnou pusobnost, nebo P pro pfenesenou
plsobnost, anebo M pro metodickou a konzultaéni ¢innost pro vnitini potfebu
ufadu

Y — poradové ¢&islo Fadku v tabulce

Rozsah prenesené plsobnosti: 1 — zakladni rozsah pfenesené ptsobnosti

2 — rozsah prenesené plsobnosti povéfeného obecniho uradu

3 — rozsah prenesené plsobnosti obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti

4 — rozsah pfenesené pusobnosti matricniho uradu

Metodicka a konzultani ¢innost pro vnitini potfebu uradu zahrnuje sledovéni postupu a ¢&innosti jinych
organizacnich jednotek ufadu v danych zéalezZitostech a poskytovani konzultaci a doporuéeni k optiméalnimu
postupu. Metodicka a konzultacni ¢innost pro vnitini potfebu ufadu vyplyvajici z kompetenci v pfenesené
plsobnosti je upravena v ¢l. 5 odst. 3, dale se v této ¢asti druhé neuvadi.

1. ODDELENI INTERNIHO AUDITU (INA)

Tabulka . P .

INA - S Vymezeni samostatné pusobnosti:

INA-S-1 | plni ukoly utvaru interniho auditu podle zédkona &. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméneé nekterych zakonu (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich pfedpist

INA-S-2 |je opravnéno u pfispévkovych organizaci mésta, u zadateld o vefejnou finanéni podporu
a u pfijemcl verejné finan¢ni podpory z rozpoCtu mésta provadét verejnospravni kontrolu
podle zakona o finanéni kontrole

INA-S-3 |zabezpecuje uc€ast ufadu v projektu benchmarkingu

INA-S-4  |v urCeném pocitaCovém programu sleduje povinné uvefejiiovani smluv mésta a méstskych
organizaci v registru smluv a na nedostatky uverejnéni upozorfiuje dot€ené osoby

INA-S-5 |vede evidenci fidicich dokumentd mésta

INA-S-6 |vede evidenci dokladl o provedenych kontrolach mésta a organt mésta (mésto kontrolovany
subjekt) v zalezitostech samostatné plsobnosti

INA-S-7 | pomahd kontrolnimu vyboru zastupitelstva v jeho Cinnosti

INA-S-8 |zabezpecuje Cinnost vnitfniho oznamovaciho systému, €innost pfislusné osoby a evidenci
a uchovavani oznameni podle zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatel(

Tabulka . s .

INA - M Vymezeni metodické ptisobnosti:

INA-M-1 | v zdlezZitostech fidici finanni kontroly podle zakona o finanéni kontrole a fungovani vnitiniho

kontrolniho systému mésta

Organizaéni struktura INA

Oddéleni interniho auditu
celkem 2 pracovni mista
vedouci oddéleni
(vedouci utvaru interniho auditu)

referent oddéleni interniho auditu
1 pracovni misto
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2. ODDELENiI KANCELARE STAROSTY (KST)

Tabulka . P .

KST - S Vymezeni samostatné pusobnosti:

KST-S-1 |zabezpecCuje pfipravu jednani zastupitelstva a rady, organizacni zdaleZitosti spojené
s jednanimi zastupitelstva a rady, zpracovani zapisu z téchto jednani, vyhotoveni vypisu
usneseni a archivaci materialll spojenych s jednanimi zastupitelstva a rady

KST-S-2 |zabezpecduje servis pro vykon funkci starosty a mistostarostu

KST-S-3 |zabezpecuje vyfizovani pisemnosti starosty a mistostarost(, pficemz je opravnéno pridélovat
pisemnosti k vyfizeni jinym organizacnim jednotkam Ufadu podle jejich vécné plsobnosti
a dohlizet na jejich vyfizeni

KST-S-4 |zabezpecuje organizacni zalezitosti souvisejici se vztahy s predstaviteli partnerskych mést

KST-S-5 |zabezpecuje informovani vefejnosti o Cinnosti mésta a jeho organd (napf. prostfednictvim
webovych strének, tiSténych a elektronickych médii) a provadi za mésto redakéni praci
pfi pfipravé tiskovych material( uréenych ke zverejnéni

KST-S-6 |zabezpectuje vyfizovani zadosti a navrhi a pfipravu podkladd pro rozhodovani organi mésta
v zalezitostech ¢estného ob&anstvi mésta, titulu Osobnost mésta a Ceny mésta

KST-S-7 |vede evidenci petici, stiznosti a podnéti doru¢enych méstu a jeho organdm

KST-S-8 |vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informaci podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim v€etné evidence jejich vyfizeni a zpracovava vyro€ni zpravu za pfedchazejici
kalendarni rok podle uvedeného zakona

KST-S-9 |vede evidenci usneseni rady, kterym se starostovi svéfuje pravomoc rozhodovat
v zalezitostech podle § 102 odst. 3 obecniho zfizeni

Tabulka . s . .

KST - M Vymezeni metodické pusobnosti:

KST-M-1 v zalezitostech zpracovani material pro jednani zastupitelstva a rady

Organizacni struktura KST

Oddéleni kancelare starosty
celkem 4 pracovni mista

vedouci oddéleni

sekretariat starosty a mistostarosty
(mistostarosti)

1 pracovni misto

tiskovy mluvéi mésta
1 pracovni misto

referent oddéleni
- agenda ZMO a RMO e
1 pracovni misto
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3. ODDELENi KANCELARE TAJEMNIKA (KTAJ)

Tabulka . P .
KTAJ - S Vymezeni samostatné pusobnosti:
KTAJ-S-1 | zabezpecuje servis pro vykon funkce tajemnika uradu
KTAJ-S-2 |zabezpeluje vyfizovani pisemnosti tajemnika Ufadu, pfiCemzZ je opravnéno pfidélovat
pisemnosti k vyfizeni jinym organizacnim jednotkam ufadu podle jejich vécné plsobnosti
a dohliZet na jejich vyfizeni
KTAJ-S-3 |zabezpecuje komplexni platovou agendu zaméstnancd mésta a agendu odmérovani ¢lent
organl mésta, vCetné sledovani platovych postupd, vyhotovovani platovych vymért a agend
dichodového pojisténi, nemocenského pojisténi, vefejného zdravotniho pojisténi, urazového
pojisténi a dani z pfijma fyzickych osob — zaméstnancl mésta a €lend organd mésta
KTAJ-S-4 |zabezpecuje komplexni personalni agendu zaméstnanci mésta a uvolnénych ¢&lend
zastupitelstva, v€etné vyhotovovani pracovnépravnich dokument(, zabezpe€ovani pinéni
povinnosti zaméstnavatele podle zakona o Ufednicich Uzemnich samospravnych celk(,
vCetné vzdélavani pracovnik(l Ufadu, a podle zakoniku prace, a to mimo bezpecénost
a ochranu zdravi pfi praci
KTAJ-S-5 |zabezpeduje vztahy s odborovou organizaci v souladu se zakonikem prace
KTAJ-S-6 |zabezpeduje zpracovani oznameni o plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postiZzenim
na celkovém poctu zaméstnancu
KTAJ-S-7 |zabezpecuje zpracovani plant dovolenych, analytickych a statistickych prehledd
souvisejicich s platovou a personalni agendou zaméstnanci mésta
KTAJ-S-8 |vede evidenci dokladd o provedenych kontrolach mésta a organt mésta (mésto kontrolovany
subjekt) v zalezZitostech pfenesené plsobnosti
KTAJ-S-9 |v souladu se zakonem o obcich (§ 81a) vede evidenci o ¢erpani dovolené uvolnénych ¢lent
zastupitelstva mésta
KTAJ-S-10 |vede za mésto jako zfizovatele a jediného spole€nika evidenci souvisejicich personalnich
doklad(i fediteld prispévkovych organizaci zfizenych méstem a jednatelt obchodnich
spole€nosti, v nichZ je mésto jedinym spole¢nikem
Tabulka . L. ..
KTAJ - P Vymezeni prenesené pusobnosti: Rozsah
KTAJ-P-1 | plni ukoly obecniho ufadu podle zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni 1
pozdéjSich predpisu
Tabulka . s .
KTAJ - M Vymezeni metodické ptisobnosti:
KTAJ-M-1 | v zalezZitostech elektronické evidence pracovni doby zaméstnanct mésta
KTAJ-M-2 | v zalezitostech platovych a personalnich, v€etné vzdélavani a hodnoceni zaméstnancl

Organizacni struktura KTAJ

Oddéleni kancelare tajemnika
celkem 4 pracovni mista

vedouci oddéleni

referent oddéleni kancelare tajemnika

sekretariat tajemnika
agenda vzdélavani
1 pracovni misto

2 pracovni mista
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4. ODDELENI KRIZOVEHO RIZENI (KRR)
laR%"_kg Vymezeni samostatné plisobnosti:
KRR-S-1 |zabezpeduje, pripadné koordinuje plnéni ukol(i obce podle § 29 zakona &. 133/1985 Sb.,
0 pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu, v€etné ukoll mésta jako pravnické osoby
v pozarni ochrané a plnéni Ukold vzhledem k organizaénim slozkam mésta — jednotkam
sboru dobrovolnych hasi¢d obce (napf. zabezpecovani odborné pripravy é&lent jednotek,
materialnich a financnich potreb jednotek a pozarni ochrany, zajistovani péce o cleny
jednotek, zabezpecovani preventivnich zdravotnich prohlidek ¢lenu jednotek, zpracovavani
stanovené dokumentace poZarni ochrany)
KRR-S-2 |zabezpeduje pinéni ukoli mésta podle zakona &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpec€nostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a to jak pro oblast
samostatné, tak pro oblast pfenesené plsobnosti
KRR-S-3 |zabezpeduje plnéni Gkolt mésta jako zaméstnavatele na Useku bezpeénosti a ochrany zdravi
pfi praci v souladu se zdkonikem prace
KRR-S-4 |zabezpeduje agendu civilni ochrany v plisobnosti mésta
KRR-S-5 |zabezpeduje dohled nad provozuschopnosti informaéniho, vystrazného a varovaciho
systému mésta
KRR-S-6 |zabezpeduije, pfipadné koordinuje plnéni kol obce podle
- zakona €. 12/2002 Sb., o statni pomoci pfi obnové uzemi postiZzeneého Zivelni nebo jinou
pohromou a o zméné zakona &. 363/1999 Sb., o pojiStovnictvi a o zméné nékterych
souvisejicich zakond (zakon o pojistovnictvi), ve znéni pozdéjSich predpisu (zakon
o statni pomoci pfi obnové uzemi), ve znéni pozdéjsich pfedpisl; na pInéni pfedmétnych
Ukoll spolupracuji vécné prislusné organizacni jednotky ufadu a povéfeni zameéstnanci,

- zakona ¢&. 224/2015 Sb., o prevenci zavaznych havarii zplsobenych vybranymi
nebezpecnymi chemickymi latkami nebo chemickymi smésmi a o zméné zakona
€. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich pfedpisu, (zakon o prevenci
zavaznych havarii), ve znéni pozdéjsich predpisl

KRR-S-7 | pfijima ohla$eni ohfostroje podle § 32 odst. 2 zakona &. 206/2015 Sb., o pyrotechnickych
vyrobcich a zachazeni s nimi a o zméné nékterych zakonl (zakon o pyrotechnice)

‘IaRt;%JI-kg Vymezeni pfenesené plUsobnosti: Rozsah:

KRR-P-1 | plni ukoly obecniho Gfadu, pfipadné vybraného obecniho Gfadu podle § 29 zakona 1
€. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu

KRR-P-2 |pIni Gkoly obecniho Gfadu a obecniho GFadu obce s rozsifenou pusobnosti 1,3
podle zakona &.222/1999 Sb., o zajiStovani obrany Ceské republiky, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu

KRR-P-3 | pIni ukoly obecniho ufadu a obecniho Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti podle 1,3
zékona ¢&. 239/2000 Sb., ointegrovaném zachranném systému aozméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdejSich predpisu a zabezpecuje pfipravu podkladd
pro starostu pro pInéni jeho Ukold v pFfenesené i v samostatné plsobnosti podle
citovaného zakona

KRR-P-4 | plni ukoly obecniho Gfadu a obecniho Gfadu obce s rozsifenou piisobnosti podle 1,3
zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a 0 zméné nékterych zakonu (krizovy
zadkon), ve znéni pozdéjSich predpist a zabezpecuje pfipravu podkladd
pro starostu pro plnéni jeho Ukold podle citovaného zakona

KRR-P-5 | pIni tkoly obecniho tGfadu obce s rozsifenou plisobnosti podle zakona &. 241/2000 3
Sb., o hospodafskych opatfenich pro krizové stavy a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisi a zabezpeluje pfipravu
podkladu pro starostu pro plnéni jeho ukoll podle citovaného zakona

KRR-P-6 |je garantem plnéni tkol(i povéFeného obecniho ufadu podle zakona &. 12/2002 2
Sb., o statni pomoci pfi obnové Uzemi postizeného Zivelni nebo jinou pohromou
aozmené zakona & 363/1999 Sb., o pojistovnictvi a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu (zakon o pojistovnictvi), ve znéni pozdéjSich predpist (zakon
o statni pomoci pfi obnové Uzemi), ve znéni pozdéjSich pfedpisu

KRR-P-7 | pIni tkoly obecniho tGfadu obce s rozsifenou plisobnosti podle zakona &. 585/2004 3
Sb., o branné povinnosti a jejim zajiStovani (branny zdkon), ve znéni pozdé&jsich
predpisl
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KRR-P-8 |pIni Ukoly obecniho Gfadu obce s rozsifenou plisobnosti podle zakona 3
€. 263/2016 Sb., atomovy zakon, ve znéni pozdéjSich predpist
KRR-P-9 |zabezpeduje pFipravu a aktualizace organizagni &asti povodiiového planu mésta, 1,3

je gestorem Ccinnosti bezpec€nostni rady a krizového S$tabu a spolupracuje
s odborem Zivotniho prostfedi v ramci jeho gestorstvi innosti povodiovych komisi

Organizaéni struktura KRR

Oddéleni krizového fizeni
celkem 2 pracovni mista
vedouci oddéleni

referent oddéleni krizového
fizeni

1 pracovni misto

5. ODDELENi PROJEKTOVEHO RIZENi (PRR)

;aRtl);l_kg Vymezeni samostatné pusobnosti:

PRR-S-1 |koordinuje pFipravu a realizaci dotovanych i nedotovanych projekti mésta, pfipravuje nebo
spolupracuje na pripravé projektovych zamérd mésta, zabezpecuje podporu fizeni projektd
meésta, které fidi urCeni vedouci danych projektd, jimiz jsou zpravidla vedouci odbor(
a samostatnych oddéleni ufadu vécné prisluSnych dle zaméreni daného projektu

PRR-S-2 |zabezpeduje zpracovani zadosti o finanéni podporu z fondd Evropské unie, pfipadné
z dalSich vefejnych zdroju, pfipadné spolupracuje na zpracovani Zadosti o finanéni podporu,
které zabezpecduje jina, vécné prisludna organizaéni jednotka ufadu

PRR-S-3 |sleduje a vyhodnocuje informace o vyzvach k predkladani projektt pro ziskani finanéni
podpory z fond Evropské unie, pfipadné o moznostech dotaci a pfispévkil z jinych vefejnych
zdroju (stat, statni fondy, kraj)

PRR-S-4 |vyhledava a konzultuje s v&cné pfislusnymi organizadnimi jednotkami Gfadu projektové
zameéry k realizaci ve mésté s finan¢ni podporou z fondd Evropskeé unie nebo jinych vefejnych
zdrojl

PRR-S-5 | plni Ukoly pfi pfipravé strategickych rozvojovych dokumentii mésta

g;%ul_k“an Vymezeni metodické plisobnosti:

PRR-M-1 |v zalezitostech projektového Fizeni

PRR-M-2 |v zéleZitostech ziskavani finanénich prostfedkd z fond(i Evropské unie, pfipadné z jinych
vefejnych zdrojl

Organizaéni struktura PRR

Oddéleni projektového fizeni
celkem 6 pracovnich mist
vedouci oddéleni

projektovy manazer
5 pracovnich mist
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6. POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU/PRAVNIK (PP)

Tabulka Vymezeni samostatné plisobnosti:

PP-S

PP-S-1 plni ukoly povéfence pro ochranu osobnich udaji podle €l. 39 obecného nafizeni o ochrané
osobnich udajd, a to pro mésto jako spravce nebo zpracovatele a pro zaméstnance mésta,
ktefi provadéji zpracovani osobnich udaju

PP-S-2 pfipravuje po legislativni i obsahové strance navrhy pravnich predpisi mésta (obecné
zavaznych vyhlasSek a nafizeni) a pfipadné spolupracuje legislativné na pfipravé pravnich
predpisli mésta, které pfipravuje jind organizac¢ni jednotka Uradu

PP-S-3 zabezpeCuje podle zakona €. 35/2021 Sb., o Sbirce pravnich pfedpisl Uzemnich
samospravnych celkll a nékterych spravnich ufadu, vyhlaSovani pravnich pfedpist vydanych
pfisluSnymi organy mésta

PP-S-4 pfipravuje po legislativni i obsahové strance navrhy vnitfnich pfedpisi mésta
(napf. organizacniho radu dradu, jednacich radu organt mésta, smérnice o zpracovani
osobnich udaji, smérnic pro tvorbu vnitfnich predpist a jinych fidicich dokumentd, pro
vyfizovani petici, stiznosti, podnéti a zadosti o informace) a spolupracuje legislativhé
na pfipravé Fidicich dokumentl mésta, které pfipravuje jina organizaéni jednotka ufadu

PP-S-5 informuje o novych pravnich predpisech vyhlaSenych ve Sbirce zakonl a mezinarodnich
smluv, které se tykaji innosti mésta

nglf"&a Vymezeni metodické plisobnosti:

PP-M-1 v zalezitostech pfipravy pravnich a vnitfnich pfedpisi mésta

PP-M-2 v zéleZitostech obecniho zfizeni
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7. ODBOR DOPRAVNE-SPRAVNI (DOP)

Tabulka
DOP -S

Vymezeni samostatné plisobnosti:

DOP-S-1

zabezpecuje, pfipadné koordinuje plnéni Ukoll obce podle zakona &. 194/2010 Sb.,
o vefejnych sluzbach v prepravé cestujicich a o zméné dalSich zakon(, ve znéni pozdéjSich
predpisl

DOP-S-2

zabezpecuje, pfipadné koordinuje plnéni samospravnych ukoll obce v oblasti silni€niho

hospodafrstvi a dopravy, zejména

- spolupracuje s odborem rozvoje mésta na pripravé (pfedprojektova, uzemni a projektova
prfiprava) a realizaci dopravnich staveb mésta a podili se na koordinaci investi¢ni ¢innosti
meésta a jinych investor( v oblasti dopravnich staveb,

- spolupracuje s odborem majetku na zajisStovani spravy komunikaci v majetku mésta,

- navrhuje z pohledu silni€éniho hospodarstvi a dopravy vyjadfeni mésta k zaméram jinych
osob,

- podili se na zpracovani strategickych dokumentd mésta v oblasti silni¢niho hospodarstvi
a dopravy a zpracovava koncepéni dokumenty v téchto oblastech,

- je garantem plnéni a aktualizace cyklokoncepce mésta,

- zajiStuje ukoly mésta v oblasti dopravni prevence.

Kompetence odboru majetku (viz fadky OM-S-1, OM-S-2, OM-S-11) a odboru rozvoje mésta
(viz fadky ORM-S-1, ORM-S-3, ORM-S-4, ORM-S-10 a ORM-S-11) timto nejsou dotceny.

Tabulka
DOP-P

Vymezeni pfenesené pusobnosti:

e o Rozsah:
— vykonava pfenesenou pusobnost

DOP-P-1

jako dopravni ufad podle zakona ¢. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni 3
pozdéjSich predpist (dopravni ufad pro méstskou autobusovou dopravu
a pro taxisluzbu), vc€etné projednavani prestupkl, mimo téch, které jsou
v pusobnosti obecniho Zivnostenského Uradu

DOP-P-2

jako drazni spravni Ufad podle zakona €. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni 1
pozdéjSich predpist, vCetné projednavani prestupkl, mimo téch, které jsou
v pusobnosti obecniho Zivnostenského Uradu

DOP-P-3

jako silniéni spravni Ufad podle zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, 1,3
ve znéni pozdéjSich predpisu, vykonu statniho dozoru a projednavani prestupku
a v pfechodném obdobi dle nového stavebniho zakona véetné vykonu plisobnosti
specialniho stavebniho Ufadu pro pozemni komunikace

DOP-P-4

podle zakona €. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpUlsobilosti 3
k fizeni motorovych vozidel a o zménach nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisU, vEetné vykonu statniho dozoru a projednavani prestupki

DOP-P-5

podle zakona ¢&. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich 3
a o zménach nékterych zakontl (zakon o silni€nim provozu), ve znéni pozdéjsich
pfedpisll, véetné projednavani pfestupkd, mimo vydavani parkovacich prikazi
oznacujicich vozidlo pfepravujici osobu téZce zdravotné postiZzenou a oznaceni
vozidla Fizeného osobou sluchové postizenou podle § 67 tohoto zdkona

DOP-P-6

podle zakona &. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich 3
komunikacich, ve znéni pozdéjSich pfedpis, véetné projednavani prestupku

DOP-P-7

podle zakona €. 65/2022 Sb., o nékterych opatfenich v souvislosti s ozbrojenym 3
konfliktem na uzemi Ukrajiny vyvolanym invazi vojsk Ruské federace, ve znéni
pozdéjSich predpist, pokud jde o plsobnost souvisejici s evidenci vozidel se statni
poznavaci znackou Ukrajiny, v€etné projednavani prestupku

DOP-P-8

projednava podle zakona ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni 1,3
0 nich, ve znéni pozdéjSich predpisl prestupky podle zakonu uvedenych v Fadcich
DOP-P-1 az DOP-P-7 a podle zdkona ¢&. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti
za Ujmu zpusobenou provozem vozidla a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu
(zaékon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni pozdé&jSich predpisu

DOP-P-9

jako spravce emisniho poplatku podle § 113 az 120 zakona &. 542/2020 Sb., 3
o vyrobcich s ukonenou Zivotnosti (agenda emisniho poplatku)
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Organizacéni struktura DOP

Odbor dopravné-spravni
celkem 18
pracovnich mist

vedouci odboru

sekretariat odboru
1 pracovni misto

spravniho
1 pracovni misto

referent odboru dopravné-

referent oddéleni evidence
Fidica
3 pracovni mista

referent oddéleni evidence
vozidel

4 pracovni mista

referent oddéleni silni¢niho
hospodarstvi

4 pracovni mista

referent oddéleni - spravni
delikty

4 pracovni mista
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8. ODBOR EKONOMICKY (EKO)

Tabulka
EKO -S

Vymezeni samostatné plisobnosti:

EKO-S-1

zabezpecCuje zpracovani navrhu rozpoctu mésta a predklada jej k projednani finanénimu
vyboru zastupitelstva a radé a zpracovava pfislusny material pro zastupitelstvo, zabezpecuje
zpracovani navrhu rozpisu rozpoctu mésta a predklada jej k projednani radé, informuje
organy mésta o plnéni schvaleného rozpoctu mésta a navrhuje opatfeni k feSeni financnich
otazek a zmény rozpoctu a jeho rozpisu, zpracovava navrh zavérecného Uctu hospodareni
mésta za uplynuly kalendaini rok a predklada jej k projednani financnimu vyboru
zastupitelstva a radé a zpracovava pfislusny materidl pro zastupitelstvo

EKO-S-2

zabezpecuje spravu financi mésta, trvale sleduje a analyzuje aktualni finan¢ni situaci mésta,
optimalizuje vyuziti bankovnich sluzeb pro potfeby meésta, vyhodnocuje stav volnych
finanénich prostfedkd mésta a pfedklada organim mésta navrhy na jejich optimalni vyuziti

EKO-S-3

vede UcCetnictvi mésta, v€etné UcCetnictvi organizacnich slozek mésta, provadi za mésto
platebni a zuctovaci styk v souladu se schvalenym rozpoétem meésta a usnesenimi
zastupitelstva a rady

EKO-S-4

zabezpecuje controling — analyzu ekonomickych vystupl véetné rozborl rizik hospodareni
a Cinnosti mésta a aplikaci vysledkld téchto analyz a rozborl, spolupracuje na hodnoceni
investi¢nich variant a planl investic z pohledi finanéniho zajisténi a pfipadnych rizik

EKO-S-5

zabezpecuje finan¢ni vztahy se statem, Zlinskym krajem a dalSimi subjekty

EKO-S-6

zabezpecuje pfipravu podkladl pro rozhodovani organi mésta pfi pfijimani penézitych dar,
vcetné zabezpefovani uzavirani pfisluSnych smluv

EKO-S-7

zabezpecuje plnéni vSech darfiovych povinnosti mésta

EKO-S-8

zabezpecuje hotovostni pfijmy a vydaje mésta, prodej cenin a vydavani stravenek, evidenci,
vydavani a vraceni pokutovych blokd

EKO-S-9

vede agendu vSech Uc¢elovych penéznich fondi mésta

EKO-S-10

zabezpecuje spravu cennych papird v majetku mésta

EKO-S-11

zabezpecuje pojisténi mésta (pojisténi majetku a pojisténi odpovédnosti za Skodu)

EKO-S-12

centralné zaklada jedno pisemné vyhotoveni vSech méstem uzavienych smluv, a to mimo
smluv pracovnépravnich a smluv majetkopravnich

EKO-S-13

vede Uucetni evidenci majetku mésta, zabezpecCuje agendu likvidace majetku mésta
a inventarizaci majetku mésta

EKO-S-14

zabezpeCuje ekonomické vztahy k pfispévkovym organizacim zfizenym méstem
a k obchodnim spole€nostem zaloZzenym méstem, pfipadné, jichz je mésto spoleCnikem
¢i akcionafem, zejména spolupracuje na tvorbé jejich rozpoctd, na hodnoceni plnéni jejich
rozpo¢tl a na hodnoceni jejich hospodafeni a vede evidenci pfispévkovych organizaci
zfizenych méstem podle zakona ¢&. 250/2000 Sb.

EKO-S-15

vede evidenci dokladd souvisejicich s UCasti mésta v pravnickych osobach, mimo dokladud
dle KTAJ-S-10, zabezpecuje informovani organt mésta o této G€asti, podili se na pfipravé
souvisejicich podkladl pro jednani organi mésta a pro zastupce mésta na jednani organu
pravnickych osob, ve kterych ma mésto ucast

EKO-S-16

zabezpecuje plnéni povinnosti mésta podle zakona ¢&. 23/2017 Sb., o pravidlech rozpoctové
odpovédnosti, ve znéni pozdéjSich prfedpisi a podle zakona &. 25/2017 Sb., o sbéru
vybranych udaju pro u€ely monitorovani a fizeni vefejnych financi, ve znéni pozdéjsich
predpisl

EKO-S-17

zabezpecuje za mésto a jeho pfispévkové organizace shromazdovani udajd podle nafizeni
vlady €. 328/2013 Sb., o stanoveni rozsahu a zpusobu poskytovani tidaju do Informaéniho
systému o platech, a pfedavani shromazdénych udaji Ministerstvu financi

EKO-S-18

pini dkoly obecniho ufadu podle zakona ¢&.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdeéjSich predpisU (napf. rozhoduje o uloZzeni odvodu
a penale za poruseni rozpoctové kazné)

EKO-S-19

je opravnén v koordinaci s oddélenim interniho auditu provadét vefejnospravni kontrolu podle
zakona o finanéni kontrole u pfispévkovych organizaci mésta, u zadateld o verejnou financni
podporu a u pfijemcu vefejné finanéni podpory z rozpo€tu mésta

EKO-S-20

ve spolupraci s dot€enymi odbory plni Ukoly poskytovatele vefejné podpory podle zakona
€. 215/2004 Sb., o upravé nékterych vztah( v oblasti vefejné podpory a o zméné zakona
o podpofe vyzkumu avyvoje, ve znéni pozdéjSich predpisl (napf. spoluprace

Organizaéni rad uradu — ucé. 2024-01-01 Strana 16 (celkem 38)



pfi zaznamenavani do centralniho registru tdaje o poskytnuté podpofe malého rozsahu
podle pravnich pfedpist EU a o jejim pfijemci)
EKO-S-21 |zabezpecuje agendu cestovnich nahrad pro zaméstnance mésta a ¢leny organt mésta

EKO-S-22 |pomaha finanénimu vyboru zastupitelstva v jeho €innosti

Tabulka Vymezeni pfenesené plisobnosti:

EKO -P - vykonava prenesenou plUsobnost Rozsah:

EKO-P-1 |podle zakona ¢&. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjSich predpisu 1

EKO-P-2 |podle zakona €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich 3
zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisu (vydej tiskopisti receptl a Zadanek
s modrym pruhem a vedeni prislusné evidence o téchto dokladech)

EKO-P-3 |jako spravce dané vykonava spravu mistnich poplatki podle zakona €. 565/1990 1
Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdé&jSich pfedpist a podle pfislusnych
obecné zavaznych vyhlaSek mésta, a to mimo provadéni danové exekuce
(viz kompetence PRAV-P-6)

Tabulka
EKO-M

EKO-M-1 |v zalezZitostech obé&hu Ucetnich dokladll a ¢innosti pFiruénich pokladen uradu

Vymezeni metodické plisobnosti:

EKO-M-2 |v zalezitostech rozpoctovych pravidel uzemnich rozpoc¢td a uzivani informaénich systému
pro ekonomické agendy

Organizacni struktura EKO

Odbor ekonomicky
celkem 14
pracovnich mist

vedouci odboru

sekretariat odboru
1 pracovni misto

Oddéleni rozpo&tu a analyz Oddéleni u&etnictvi (el L e i Lyl ]

poplatkt
referent oddéleni rozpoctu P
a analyz P referent oddéleni ucetnictvi referent oddéleni spravy
i i mistnich poplatki
2 pracovni mista 8 pracovnich mist p’ p :
2 pracovni mista

Organizacni rad aradu — uc. 2024-01-01 Strana 17 (celkem 38)



9. ODBOR EVIDENCNE-SPRAVNI (OES)

Tabulka

OES - S Vymezeni samostatné plisobnosti:

OES-S-1 | vede evidenci doruovacich adres, které jsou uréeny obecné pro doru€ovani pro vSechna
fizeni vedena uradem

OES-S-2 |zabezpecluje samospravné Cinnosti v ramci ob&anskych obfadl a zalezitosti

Tabulka Vymezeni pfenesené plUsobnosti:

OES -P - vykonava prenesenou pusobnost Rozsah:

OES-P-1 zabezpecuje pInéni ukold podle 1,2

- zakona 8. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky a o zméné a
doplnéni nékterych dalSich zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

- zéakona €. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraju a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisd,

- zakona €. 491/2001 Sb., ovolbach do zastupitelstev v obcich a o zméné
nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpis(,

- zdkona ¢&. 62/2003 Sb., ovolbach do Evropského parlamentu a o zméné
nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisli, vcetné projednavani
prestupkd,

- zdkona €. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky a o zméné& nékterych
zakonUl (zakon o volbé prezidenta republiky), ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

a dale na useku voleb pfipravuje starostovi, pfipadné tajemnikovi Ufadu podklady
pro pInéni jeho Ukoll podle uvedenych volebnich zakont

OES-P-2 |podle § 158c zakona &. 326/1999 Sb., o pobytu cizinct na tzemi Ceské republiky 1
a 0 zmeéné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisli (oznamovani Policii CR
zmén stanovenych Gdaju o cizincich v seznamech voli¢u a v jejich dodatcich)

OES-P-3 |podle zakona €.329/1999 Sb., o cestovnich dokladech a o zméné zakona 3,4
€. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist (zakon
o cestovnich dokladech), ve znéni pozdéjSich predpisl

OES-P-4 podle zakona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a o zméné| 1,3,4
nékterych zakonu (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjSich pfedpisd, mimo
zajiStovani ukolu podle § 10c zakona (viz kompetence PROV-P-1)

OES-P-5 podle zakona €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych 3,4
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich pfedpisu, vEetné plsobnosti matri¢niho
Ufadu podle jinych zakon(

OES-P-6 |jako kontaktni misto vefejné spravy podle zakona €. 365/2000 Sb., o informacnich 4
systémech vefejné spravy aozméné nékterych dalSich zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisd, vEetné provadéni konverze podle zakona €. 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokument(, ve znéni pozdéjSich
predpisl

OES-P-7 | zabezpecuje provadéni mistniho referenda podle zakona €. 22/2004 Sb., o mistnim 1
referendu a zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu, pficemz také
pfipravuje starostovi podklady pro plnéni jeho uUkold podle uvedeného zakona

OES-P-8 |podle zakona &. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou 3
a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonl (zakon o ovéfovani),
ve znéni pozdéjSich predpist

OES-P-9 |jako kontaktni misto vefejné spravy podle zakona €. 253/2008 Sb., o nékterych 4
opatfenich proti legalizaci vynosl z trestné Cinnosti a financovani terorismu, ve
znéni pozdéjSich predpisu (provadéni prvni identifikace klienta na zakladé Zadosti)

OES-P-10 |zabezpecluje provadéni krajského referenda podle zakona €. 118/2010 Sb., 1
o krajském referendu a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsSich pfedpisq,
pfi¢emz také pfipravuje starostovi podklady pro pInéni jeho ukold podle uvedeného
zékona

OES-P-11 | podle zakona €. 269/2021 Sb., o ob&anskych prikazech 3,4

OES-P-12 |jako obecni Zivnostensky ufad a jako centralni registrani misto podle zakona 3
€. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych Ufadech, ve znéni pozdéjSich predpisl podle
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- zakona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zzivnostensky zdkon),
ve znéni pozdéjsich predpis,

- zakona €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni,
ve znéni pozdéjSich predpisq,

- zakona €. 634/1992 Sb., o ochrané spotfebitele, ve znéni pozdéjsich predpisu,

- podle zadkona &. 111/1994 Sb., o silnicni dopravé, ve znéni pozdéjSich
predpisq,

- zakona €. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjSich predpisu,

- zakona €. 114/1995 Sb., o vnitrozemskeé plavbé, ve znéni pozdéjsich predpisu,

— zakona ¢. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a o zméné a doplnéni zakona
€. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisq,

- zakona €. 159/1999 Sb., o nékterych podminkach podnikani a o vykonu
nékterych Cinnosti v oblasti cestovniho ruchu, ve znéni pozdéjSich predpisq,

- zékona &. 326/1999 Sb., o pobytu cizincti na tzemi Ceské republiky a o zméné
nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich pfedpist,

- zakona €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjSich predpisq,

- zakona €. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni pozdéjSich pfedpis,

- zakona €. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych
provozoven v no¢ni dobé,

- zakona ¢&. 311/2006 Sb., o pohonnych hmotach a cerpacich stanicich
pohonnych hmot a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon
o pohonnych hmotach), ve znéni pozdéjSich pfedpis(,

- zakona ¢. 229/2013 Sb., o naklddani s nékterymi vécmi vyuzitelnymi
k obrannym a bezpeénostnim G&eldm na uzemi Ceské republiky (zékon
o nakladani s bezpe¢nostnim materialem), ve znéni pozdéjsich predpis,

- zakona ¢&. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, ve znéni pozdé&jSich
pfedpisd,

- zakona €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi uc€inky navykovych
latek, ve znéni pozdéjsich predpis,

- zakona €. 39/2020 Sb., o realitnim zprostfedkovani a o zméné souvisejicich
zakonu (zakon o realitnim zprostfedkovani), ve znéni pozdéjSich predpisu,

vCetné projednavani prestupkd, jde-li podle daného zakona o kompetenci
obecniho Zivnostenského ufadu, a v€etné projednavani prestupkl podle zakona
€. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdé&jSich prestupku
v souvislosti s kontrolami, k nimz je jako kontrolni organ pfislusny obecni

Zivnostensky urad

OES-P-13 |podle zakona ¢&. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjSich predpist a podle 1

zdkona &. 265/1991 Sb., o pusobnosti organi Ceské republiky v oblasti cen,
ve znéni pozdé&jSich pfedpist (provadéni cenové kontroly)

OES-P-14 | podle zakona €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich predpist 3

OES-P-15 |podle zakona €. 115/2001 Sb., o podpofe sportu, ve znéni pozdéjSich predpist 1,3
(kontrola dodrzovani povinnosti viastnika nebo provozovatele sportovniho zarizeni)

OES-P-16 |projednava podle zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni 1,3
o nich, ve znéni pozdéjsich pfedpisu pfestupky, k jejichz projednavani je pfislusny
obecni zivnostensky Ufad podle zakond uvedenych v fadku OES-P12 a pfestupky
podle zakonl uvedenych v fadcich OES-P-13 az OES-P-15

OES-P-17 |jako obec v pfenesené puUsobnosti vykonava kontrolu dodrzovani povinnosti 1
podle § 30 odst. 2 zakona €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi ucinky
navykovych latek, ve znéni pozdéjSich predpisu

OES-P-18 | je agendovym mistem a editorem registru osob podle § 24 zdkona ¢. 111/2009 Sb., 3
o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich pfedpist pro Udaje o osobach, jejichz
evidenci vede jako obecni zivnostensky Ufad podle zvlastnich pravnich predpisu
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Organizacéni struktura OES

Odbor evidenéné-spravni
celkem 12
pracovnich mist

vedouci odboru

referent oddéleni obéansko-spravnich agend referent obecniho zivhnostenského uradu
7 pracovnich mist 4 pracovni mista
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10. ODBOR MAJETKU (OM)

Tabulka
OM-S

Vymezeni samostatné plisobnosti:

OM-S-1

zabezpecluje spravu majetku mésta v€etné kontroly spravy majetku mésta, kterou provadi
jiné subjekty, a to mimo spravy budov ufadu a jejich zafizeni, silni€nich motorovych vozidel
mésta, financnich prostfedkl a cennych papir a spravy méstské vefejné zelené

OM-S-2

zabezpecuje plnéni povinnosti mésta jako viastnika majetku, s nimiz pravni predpisy spojuji
zvlastni povinnosti (napr. mistni komunikace podle zakona ¢&. 13/1997 Sh., o pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisi, vodovody a kanalizace podle zakona
C. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisi)

OM-S-3

vede evidenci méstskych bytd a nebytovych prostor a zabezpecuje agendu jejich pronajimani

OM-S-4

vede evidenci pozemk( mésta v€etné jejich soucasti dle zvlastniho fidiciho dokumentu
meésta a zabezpecCuje agendu pronajimani, pachtl, vypros a vypuUjcek pozemku mésta
a agendu vécnych bfemen

OM-S-5

pfipravuje majetkopravni smlouvy, zabezpecluje jejich projednani organy meésta, jejich
uzavieni, pfipadny zdpis do katastru nemovitosti a kontrolu plnéni uzavienych
majetkopravnich smluv

OM-S-6

zpracovava podklady k vyhotoveni majetkopravnich smluv mésta, pro znalecké ocenovani
nemovitého majetku mésta, ovéfuje majetkopravni vztahy k nemovitostem a zajiStuje
nabyvaci tituly k nemovitostem mésta

OM-S-7

zabezpeCuje zvefejiovani zamérd o nakladani s nemovitym majetkem mésta
podle obecniho zfizeni a vede jejich evidenci

OM-S-8

zabezpecluje plnéni Ukold obce podle zakona €. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti
(katastralni zakon), ve znéni pozdéjsich pfedpisu - timto nejsou dotéeny povinnosti ostatnich
organizacnich jednotek ufadu plnit v ramci vykonu pfenesené plsobnosti povinnosti organt
veiejné moci podle daného zakona

OM-S-9

zabezpecuje plnéni Ukolu obce pfi nakladani s nalezy, vCetné nalezl skrytych véci podle
§ 1051 a nasl. obanského zakoniku, a to mimo nalezu zvifat (viz kompetence OZP-S-3)

OM-S-10

zastupuje mésto jako Clena ve spole€enstvich viastnikd jednotek a v honebnim spolecenstvu
(svérfeni kompetence viz ¢l. 11)

OM-S-11

zastupuje mésto jako ucastnika fizeni ve spravnich fizenich
- o zruSeni trvalého pobytu byvalych najemct (uzivateld) bytd mésta,
- o déleni nebo scelovani pozemkl mésta
- ave spravnich Fizenich podle zakona o pozemnich komunikacich: podle § 19b -
odstranéni silni¢niho vozidla, § 19¢ - odstranéni vraku, § 19d - odstranéni silni¢niho
vozidla,

a pfipravuje podklady pro rozhodovani organii mésta o ukonech nebo vyjadfenich mésta
v uvedenych zaleZitostech v souladu se svéfenim dané kompetence (svéfeni kompetence
viz ¢l. 11)

OM-S-12

zastupuje mésto jako poSkozeného, pokud jde o majetkové Skody, ve spravnich Fizenich
a v fizenich trestnich (svéfeni kompetence viz ¢l. 11)
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Organizacéni struktura OM

Odbor majetku
celkem 15
pracovnich mist
vedouci odboru

sekretariat odboru
1 pracovni misto

referent oddéleni spravy byt a nebytd
9 pracovnich mist
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11. ODBOR PRAVNI (PRAV)

PT; 2;’,' Ifas Vymezeni samostatné plisobnosti:

PRAV-S-1 |zabezpeduje v zaleZitostech samostatné i pfenesené plisobnosti pravni sluzbu mésta, pravni
zastupovani mésta (Ufadu) pfed soudy a jinymi organy vefejné moci, v€etné zabezpeceni
pfipadného externiho pravniho zastupovani, a poskytuje organim mésta pravni konzultace

PRAV-S-2 |zabezpeduje pravni vymahani finanénich pohledavek z oblasti samostatné pisobnosti mésta

PRAV-S-3 |vede evidenci pohledavek z oblasti samostatné i ptenesené plisobnosti po |hité splatnosti
predanych k vymahani

Tabulka Vymezeni pfenesené plisobnosti: Rozsah:

PRAV - P - vykonava pfenesenou pusobnost )

PRAV-P-1 |podle zdkona &. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim, ve znéni pozdéjsich 1,2
pfedpistl, v€etné projednavani pfestupku, a to jako obecni Gfad, povéfeny obecni
Ufad i obec v pfenesené plsobnosti

PRAV-P-2 |podle zakona &. 229/1991 Sb., o Upravé vlastnickych vztaht k pddé a jinému
zemédeélskému majetku, ve znéni pozdéjSich predpist (rozhodovani o vysi 3
najemného ve stanovenych pripadech)

PRAV-P-3 |jako vyvlastfiovaci Ufad podle zékona &. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni 3
vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni), ve znéni
pozdéjSich predpist

PRAV-P-4 |projednava podle zakona &. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni| 1,2,3
0 nich, ve znéni pozdéjsich predpisl

- prestupky podle zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjSich pfedpisu,

- pfestupky podle zakona &. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich,

- pfestupky v pfenesené pusobnosti obce podle § 40 odst. 1 pism. a) zdkona
€. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi uc¢inky navykovych latek, ve
znéni pozdéjSich predpisu

a daldi prestupky v pfipadech, kdy je podle zvlaStniho zakona pfisludny ufad

(mésto), napf. pfestupky podle stavebniho zdkona a podle zakona o jednotném

enviromentalnim stanovisku, mimo pfestupky, pro které je dana ptusobnost odboru
dopravné-spravniho (viz kompetence DOP-P-8) nebo odboru evidencné-
spravniho (viz kompetence OES-P-16)

PRAV-P-5 |provadi podle § 107 odst. 2 zakona &. 250/2016 Sb. zapis do evidence prestupkd 1
v pfipadech, kdy o uloZeni pokuty pfikazem na misté rozhodovala Méstska policie
Otrokovice

PRAV-P-6 |zabezpeduje vymahani finanénich pohledavek z oblasti prenesené plsobnosti| 1,2,3
mésta, jako spravce dané vykonava darnove exekuce podle pfislusného zvlastniho
zakona a je exekuc¢nim spravnim organem pro penézitd i nepenézita pinéni
z oblasti pfenesené pusobnosti

PRAV-P-7 |vykonava uUkony protestniho organu podle zakona &.191/1950 Sb., zakon 1
sménecny a Sekovy, ve znéni pozdéjSich predpisl, které jsou na zakladé § 22
zakona €. 367/1990 Sb. v plsobnosti obci

PRAV-P-8 |podle § 50 odst. 2 az 6 zakona &. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni 3
pozdéjSich predpisli (informovani a dal§i soucinnost s pfislusnou krajskou
pobockou Uradu préce)

PRAV-P-9 |podle § 6a pism. a) zakona &. 226/2013 Sb., o uvadéni dfeva a dfevarskych 3
vyrobkl na trh, ve znéni pozdéjsich predpisu (zasilani informace o pravomocném
rozhodnuti o pfestupku za nezakonné vytéZzené dievo z domaci lesni produkce
krajskému dradu)

J:g?t?w Vymezeni metodické plsobnosti:

PRAV-M-1 |v zalezitostech pravni spravnosti dokument(i v samostatné i prenesené pUsobnosti, mimo
pravni a vnitfni pfedpisy mésta
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PRAV-M-2 |v zélezZitostech vymahani finanénich pohledavek v samostatné i pfenesené ptisobnosti

PRAV-M-3 |v zélezZitostech exekuci spravnich rozhodnuti vydanych Gfadem na nepenézita pinéni

Organizaéni struktura PRAV

Odbor pravni
celkem 9
pracovnich mist
vedouci odboru

pravnik
2 pracovni mista referent oddéleni spravnich delikt(
3 pracovni mista

referent oddéleni - spravni delikty,
vyvlastiiovani

1 pracovni misto

referent oddéleni - agenda vymahani
pohledavek

2 pracovni mista
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12. ODBOR PROVOZNi (PROV)

P-l;:gijllk_as Vymezeni samostatné plisobnosti:
PROV-S-1 |zabezpeCuje provoz a spravu budov Ufadu a jejich zafizeni, v€etné nahradniho zdroje
elektrické energie a v€etné materidlniho zabezpeceni provozu Ufadu
PROV-S-2 |zabezpeluje provoz, bezpe€nost a rozvoj informacnich a komunikacnich technologii ufadu,
v€etné pouzivaného programového vybaveni
PROV-S-3 |zabezpeCuje spravu pocitacové sité ufadu, vypocetni, komunikacni a dalSi kancelarské
techniky mésta a provoz a rozvoj webovych stranek mésta
PROV-S-4 |zabezpedluje, pfipadné koordinuje plnéni ukoll organt mésta jako organu vefejné spravy
v samostatné pusobnosti podle
— zakona €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy a o zméné nékterych
dalSich zakonu, ve znéni pozdéjsSich predpist (napf. pfi provozovani informacnich
systémui verejné spravy mésta nebo pfi vyuzivani cloud computingu),
- zakona ¢&. 12/2020 Sb., o pravu na digitalni sluzby a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpist
PROV-S-5 |zabezpecuje provoz a rozvoj geografického informacniho systému (GIS) a vedeni digitalni
technické mapy obce podle zakona €. 200/1994 Sb., o zemémeéfictvi a o zméné a doplnéni
nékterych zakonu souvisejicich s jeho zavedenim, ve znéni pozdéjSich predpisl
PROV-S-6 |zabezpecuje plnéni ukold mésta jako povinného subjektu podle zakona €. 99/2019 Sb.,
o pristupnosti internetovych stranek a mobilnich aplikaci a 0 zméné zakona ¢. 365/2000 Sb.,
o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalSich zakont, ve znéni
pozdéjSich predpist
PROV-S-7 |zabezpecuje plnéni ukold mésta v oblasti elektronickych komunikaci
PROV-S-8 |vramci spisové sluzby mésta plni Ukoly dle spisového fadu mésta, zejména zabezpecuje
- c&innost podatelny ufadu, pfijimani a odesilani dokumentd, vcetné pfipadné kuryrni
sluzby,
- pristup k datové schrance mésta podle zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych
Ukonech a autorizované konverzi dokumentt, ve znéni pozdéjSich pfedpisli, zejména
pini ukoly administratora datové schranky mésta a ur€ovani povéfenych osoby, pfijem
a odesilani datovych zprav,
- spravu centralni spisovny Ufadu (uloZeni dokument( a predarchivni péce), provadéni
skartacniho fizeni a pfedavani archivalii statnimu archivu
PROV-S-9 |vede pro potfeby doruCovani podle spravniho fadu evidenci plnych moci k pFebirani
pisemnosti doru€ovanych do vlastnich rukou podle § 20 odst. 2 spravniho fadu
PROV-S-10 |zabezpeduje Cinnost vratni sluzby v budovach Ufadu a poskytovani vstupnich informaci
pro navstévniky afadu
PROV-S-11 | zabezpeduje provoz a spravu silniénich motorovych vozidel mésta
PROV-S-12 | zabezpedluje provozné - technické zaleZitosti spojené s jednanimi zastupitelstva a rady
PROV-S-13 | zabezpeduje vyvéSovani pisemnosti na Ufedni desce Uradu, vCetné jeji elektronické podoby
PROV-S-14 |podle zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisi
za mésto jako organ vefejné moci
- jevregistru prav a povinnosti editorem udaju o pracovistich Ufadu a o informacnich
systémech verejné spravy, jichz je mésto spravcem (§ 57 a § 52¢c),
- zabezpeCuje oznameni vykonavani agendy (§ 55) a plnéni povinnosti pfi autentizaci
fyzické osoby, ktera je nositelem role v dané agendé (§ 56a), a pIlnéni povinnosti
pfi vedeni zaznam o pfistupu k idajim obsazenym v zakladnich registrech (§ 57)
PLaob\u/”iaP Vymezeni pfenesené plisobnosti: Rozsah:
PROV-P-1 |zajiStuje vhodné misto, kde je mozné uloZit ozndmeni o uloZeni zasilky a vyzvu 1

s pouc¢enim pro zasilky fyzickym osobam s trvalym pobytem na adrese Ufadu jako
ohlasovny (§ 10c zdkona o evidenci obyvatel a rodnych Cislech)
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PROV-P-2 |plni Ukoly obce podle § 5 zakona &. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a o zméné 1
nékterych  zakond, znéni pozdeéjsich predpisll  (zajisténi pohrbeni
za stanovenych podminek)

Tabulka . R ..

PROV - M Vymezeni metodické pusobnosti:

PROV-M-1 |v zalezZitostech pouzivani vypocetni, komunikaéni a dalSi kancelarské techniky uradu

PROV-M-2 |v zalezitostech provozu a spravy silni¢nich motorovych vozidel mésta

PROV-M-3 |v zalezitostech spisové sluzby, elektronické komunikace a pouzivani elektronické evidence
pisemnosti

Organizaéni struktura PROV

Odbor provozni
celkem 20
pracovnich mist

vedouci odboru

referent oddéleni
hospodariské spravy

3 pracovni mista

referent oddéleni spisové
sluzby

4 pracovni mista

referent oddéleni informatiky
6 pracovnich mist

uklid
6 pracovnich mist
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13. ODBOR ROZVOJE MESTA (ORM)

Tabulka
ORM -S

Vymezeni samostatné plisobnosti:

ORM-S-1

zabezpecuje centralni nakupovani pro Ufad a fadny prubéh zadavani vefejnych zakazek
meésta v souladu se zakonem ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpist a pfipravuje podklady pro rozhodovani organd mésta o ukonech mésta
jako zadavatele vefejnych zakazek

ORM-S-2

navrhuje plan investiCnich akci mésta a spolupracuje s odborem ekonomickym
a s oddélenim projektového fizeni na zabezpeceni financniho zajisténi investi¢nich akci
mésta

ORM-S-3

pfipravuje a zabezpeCuje realizaci investiCnich akci mésta (pfipravu a projektovou
dokumentaci, jednéani dotéenymi organy a investory, ve spolupraci s odborem majetku
jednani s vlastniky pozemki( a pfipravu smluv, prfipravu Zadosti o tzemni rozhodnuti
a stavebni povoleni, inZenyrskou ¢&innost, stavebni dozor, Zadosti o kolaudaci, pfedani
dokoncéené investice spravci nebo uZivateli, pfipravu navrhi pro rozhodovani organii mésta)
a zabezpecuje zavedeni dokoncené investice do evidence majetku mésta

ORM-S-4

zabezpecCuje plnéni ukoll obce podle zakona €. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho
rozvoje, ve znéni pozdéjSich predpist

ORM-S-5

pfipravuje podklady pro rozhodovani organli mésta ve vécech Uzemniho planovani
a ve vécech nazvl ¢asti mésta, ulic a jinych vefejnych prostranstvi

ORM-S-6

zabezpecuje koncepci rozvoje a spravu méstské verejné zelené

ORM-S-7

zabezpecuje vyfizovani zadosti a navrhu a pfipravu podkladd pro rozhodovani organti mésta
v zalezitostech penézitych darli a dotaci na stavebné-technické ucely, véetné zabezpec€ovani
uzavirani pfislusnych smluv a vcetné zabezpeCovani, ve spolupraci s odborem
ekonomickym, souvisejiciho dodrzeni pravnich pfedpist na Useku vefejné podpory

ORM-S-8

je opravnén v koordinaci s odborem ekonomickym a s oddé&lenim interniho auditu provadét
vefejnospravni kontrolu podle zakona o finanéni kontrole u Zadatelll o vefejnou finanéni
podporu a u pfijemct vefejné finanéni podpory z rozpo¢tu mésta, a to v pfipadé smluv, jejichz
uzavreni zabezpedil

ORM-S-9

zastupuje mésto jako ucastnika Fizeni, pfipadné jako dotCenou obec ve spravnich fizenich
dle stavebniho zakona, v€etné uzemniho planovani, v fizenich o pozemkovych Upravach,
v&etné realizace planu spolecnych zafizeni, ve vodopravnich a v dalSich spravnich fizenich,
v&etné Fizeni, kdy je mésto samo Zadatelem (napr. stavebnikem), a to mimo fizeni, v nichz
je opravnén mésto zastupovat odbor majetku (viz kompetence OM-S-11 a OM-S-12),
a pripravuje podklady pro rozhodovani organii mésta o ukonech nebo vyjadfenich mésta
v uvedenych zalezitostech v souladu se svéfenim dané kompetence (svéfeni kompetence
viz ¢l. 11) - je-li dot€en v daném fFizeni majetek mésta, informuje o daném fizeni odbor
majetku a koordinuje s nim postup

ORM-S-10

zastupuje mésto jako obec pfi posuzovani vliv zameéra a koncepci na zivotni prostredi podle
zdkona o posuzovani vlivi na zivotni prostiedi (EIA, SEA) a pfipravuje podklady
pro rozhodovani organ mésta o Ukonech nebo vyjadfenich meésta v uvedenych
zdalezitostech (svéreni kompetence viz &l. 11)

ORM-S-11

zastupuje mésto jako opravnénou osobu a od 01.01.2026 jako budouciho stavebnika a dale
zabezpecCuje plnéni povinnosti organi mésta jako povinnych organt podle zakona
€. 194/2017 Sb., o opatfenich ke snizeni nakladl na zavadéni vysokorychlostnich siti
elektronickych komunikaci a o zméné nékterych souvisejicich zakonud, ve znéni pozdéjsich
predpisl

Tabulka
ORM-P

Vymezeni prenesené pusobnosti:

e Z Rozsah:
- vykonava pfenesenou pusobnost

ORM-P-1

podle zakona ¢&. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho rozvoje, ve znéni 3
pozdéjSich pfedpist

ORM-P-2

jako Ufad uzemniho planovani podle zakona ¢&. 283/2021 Sb., stavebni zakon, 1,3

ve znéni pozdéjSich pfedpist

Tabulka
ORM-M

Vymezeni metodické plisobnosti:

ORM-M-1

v zalezZitostech zadavani vefejnych zakazek
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Organizaéni struktura ORM

Odbor rozvoje mésta
celkem 14
pracovnich mist

vedouci odboru

referent oddéleni rozvoje
a uzemniho planovani
5 pracovnich mist
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referent oddéleni
investic a verejnych zakazek
8 pracovnich mist
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14. ODBOR SOCIALNi (SOC)

Tabulka
SOC -S

Vymezeni samostatné plisobnosti:

SOC-S-1

vytvari koncepéni, metodické a analytické materialy v oblasti rozvoje socialnich sluzeb
a socialni pomoci na Uzemi mésta

SOC-S-2

zabezpecuje plnéni ukoll ufadu vzhledem ke klubim ddchodcl mésta, zejména metodicky
fidi a kontroluje jejich €innost

SOC-S-3

provadi socialni depistaz a socialni Setfeni a podava v souladu s pravnimi pfedpisy zpravy
na zakladé vyzadani organd mésta

SOC-S-4

spolupracuje s pfispévkovou organizaci mésta poskytujici socialni sluzby i s dalSimi subjekty
¢innymi na Uzemi mésta v oblasti socialnich sluzeb

SOC-S-5

zabezpecuje vyfizovani zadosti a navrhu a pfipravu podkladd pro rozhodovani organti mésta
v zalezitostech penézitych dar( a dotaci v oblastech socialnich sluzeb, poskytovani zdravotni
péce, humanity, integrace mensin a cizincl, prevence kriminality a jinych socialné-
patologickych jevl, v&etné zabezpeCovani uzavirani pfislusnych smluv a véetné
zabezpec€ovani, ve spolupraci s odborem ekonomickym, souvisejiciho dodrzeni pravnich
pfedpisli na Useku vefejné podpory

SOC-S-6

je opravnén v koordinaci s odborem ekonomickym a s oddélenim interniho auditu provadét
vefejnospravni kontrolu podle zakona o finan€ni kontrole u zadatelll o vefejnou financni
podporu a u pfijemcu vefejné finanéni podpory z rozpo¢tu mésta, a to v pfipadé smluv, jejichz
uzavreni zabezpe il

SOC-S-7

zabezpecluje soucinnost mésta pfi vykonu trestu obecné& prospésSnych praci ve prospéch
mésta jako jejich poskytovatele

SOC-S-8

zabezpecCuje vykon funkce opatrovnika a zvlastniho pfFijemce, je-li opatrovnikem nebo
zvlastnim pfijemcem ustanoveno mésto, pfipadné urad

SOC-S-9

zabezpeCUJe pfipadné koordinuje pInéni ukold obce podle
zakona €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisa,
- zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich predpisu
(svéfeni kompetence viz é/. 11),
- zakona €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi ucinky navykovych latek
(protidrogova politika na tzemi obce).

Tabulka
SOC-P

Vymezeni prenesené pasobnosti:

o o Rozsah:
— vykonava prenesenou pusobnost

SOC-P-1

podle zakona €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, 1
ve znéni pozdéjsich pfedpisl (rozhodovani o ustaveni zvld$tniho prijemce davky
ddchodového pojisténi a dohled nad nim), a to mimo kompetence obecniho
zivnostenského uradu

SOC-P-2

podle zakona &. 325/1999 Sb., 0 azylu a zméné zakona o Policii Ceské republiky 3
(zakon o azylu), ve znéni pozdéjSich predpisu (vykon funkce opatrovnika nezletilé
osoby - Zadatele o udéleni mezinarodni ochrany)

SOC-P-3

podle zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich 1,3
pfedpist, v€etné vykonu funkce opatrovnika a poruénika, je-li jim ustanoven urad,
pfipadné mésto, a v€etné spoluprace s Probacni a mediacni sluzbou podle zakona
o soudnictvi ve vécech mladdeze

SOC-P-4

vydavani parkovacich prikazd oznacujicich vozidlo pfepravujici osobu tézce 3
zdravotné postizenou a oznaceni vozidla fizeného osobou sluchové postizenou
podle § 67 zakona &. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich

a 0 zménach nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu

SOC-P-5

podle zakona €. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach a o zméné nékterych zakond, 1
ve znéni pozdéjSich predpist (napr. ovéfovani poctu a nélezitosti sbéracich listin,
pfijimani oznameni tykajici se pokladnicek a jejich peceténi, zajistovani pfitomnosti
pfi otevieni pokladnicky)

SOC-P-6

podle zakona ¢. 273/2001 Sb., o pravech pfislusnikd narodnostnich menSin 3
aozméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpist (plni udkoly
napomahajici vykonu prav prislusnikt romské komunity a integraci prislusnikt
romské komunity do spolecnosti)

SOC-P-7

podle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich pfedpist 3
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SOC-P-8 |podle zakona €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich 2,3
predpist, a to mimo ukoly podle § 50 odst. 2 az 6 tohoto zakona (viz kompetence
PRAV-P-8)

SOC-P-9 |podle zékona &. 186/2013 Sb., o statnim ob&anstvi Ceské republiky a o zméné 1,3
nékterych zékond (zékon o statnim obcanstvi Ceské republiky), ve znéni
pozdéjSich predpisll (vydavani stanovisek k zadostem o udéleni statniho
obcéanstvi)

SOC-P-10 |podle zakona €. 65/2022 Sb., o nékterych opatienich v souvislosti s ozbrojenym 1,3
konfliktem na Uuzemi Ukrajiny vyvolanym invazi vojsk Ruské federace, ve znéni
pozdéjSich predpisu, a to mimo agendu evidence vozidel se statni poznavaci
znackou Ukrajiny (viz kompetence DOP-P-7)

SOC-P-11 |jako verfejny opatrovnik podle zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni 1
pozdéjSich pfedpist
SOC-P-12 |jako obecni uUfad obce srozSifenou pusobnosti vydava podle zakona 3

€. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdé&jSich predpisd doporuceni k
uzavieni smlouvy o najmu bytu a souhlasy s vypovédi najmu bytu, a to pro byty
zvlastniho ur€eni zfizené pred 1.1.2014 ze statnich prostfedkd nebo s pfispénim
statu

Organizacni struktura SOC

Odbor socialni
celkem 19
pracovnich mist

vedouci odboru

sekretariat odboru referent odboru socialniho
1 pracovni misto 1 pracovni misto

Oddeleni socialné-pravni Oddéleni socialni pomoci

ochrany
referent oddéleni referent oddéleni
socialné- pravni ochrany socialni pomoci
9 pracovnich mist 7 pracovnich mist
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15. ODBOR STAVEBNIi URAD (SU)

ng?'ga Vymezeni samostatné plsobnosti:

SU-S-1 rozhoduje o oznaceni budov €isly a pfidéluje popisna a evidenéni €Cisla podle § 31 a nasl.
obecniho zfizeni, v€etné pfelislovani na Zadost vlastnika budovy

SU-s-2 pfipravuje podklady pro rozhodovani organi mésta ve vécech precislovani Cisel popisnych
a v jednotlivych pfipadech rozhoduje na zakladé Zzadosti vlastnika budovy o jejim
precislovani (prfecislovani Cisla popisného) (svéfeni kompetence viz ¢l. 11)

Tabulka Vymezeni prenesené plisobnosti:

sU-P —  vykonava pfenesenou plisobnost Rozsah:

SU-P-1 jako obecni stavebni Ufad podle zakona ¢&.283/2021 Sb., stavebni zakon, 3

ve znéni pozdéjSich pfedpist a v pfechodném obdobi jako obecny stavebni ufad

podle dosavadnich pravnich pfedpist

SU-P-2 podle zakona &. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich 1,2

predpisl je

— jako stavebni ufad a za obec editorem v registru Uzemni identifikace
identifikacnich Udaju stavebniho objektu a Gdaju o jeho vazbach na ostatni
uzemni prvky a na uzemné evidencni jednotku ¢ast obce, udaju o definiénim
bodu stavebniho objektu a Gdaju o typu stavebniho objektu, zplsobu jeho
vyuziti a jeho technickoekonomickych atributech (§ 42),

— zaobec editorem nazvu ulic a udaju o vazbach ulice na ostatni Uzemni prvky
azmén udaju o adresnim misté azmén prisluSnosti stavebnich objektd
do ¢asti obce v registru Uzemni identifikace (§ 43 a § 44)

Organizaéni struktura SU

Odbor stavebni urad
celkem 8
pracovnich mist

vedouci odboru

referent
archiv odboru a digitalizace
1 pracovni misto

sekretariat odboru
1 pracovni misto

referent odboru stavebni Grad
5 pracovnich mist

Organizacni rad aradu — uc. 2024-01-01 Strana 31 (celkem 38)




16. ODBOR SKOLSTVi A KULTURY (OSK)

-l(-)aéb;[kg Vymezeni samostatné plisobnosti:

OSK-S-1 zabezpecuje plnéni Ukoll Gfadu v zalezitostech déti, mladeze, vzdélavani, zajmové innosti,
kultury a sportu, spolupracuje se subjekty v uvedenych oblastech pfi jejich innosti, a to mimo
ekonomickych a majetkopravnich vztaht
zabezpecuje, pfipadné koordinuje plnéni ukoll obce podle zakona ¢&. 115/2001 Sb.,

OSK-S-2 |0 podporFe sportu, ve znéni pozdéjsich predpist, pfitemz kompetence odboru evidenéné-
spravniho v pfenesené pusobnosti timto neni dotéena (viz kompetence OES-P-15)

OSK-S-3 |zabezpeduje, pripadné koordinuje plnéni Ukoli obce podle zakona &. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, vy§Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdé&jsSich predpisli a zabezpecuje plnéni Ukold ufadu vzhledem ke Skolam a Skolskym
zafizenim zfizenym méstem, a to mimo ekonomickych a majetkopravnich vztaht

OSK-S-4 |zabezpeduje plnéni Gkoll GFadu pFi prezentaci a propagaci mésta

OSK-S-5 |zabezpeduje vyfizovani zadosti a navrha a pripravu podkladii pro rozhodovani organ mésta
v zalezitostech uzivani znaku mésta a logotypu mésta a v zalezitostech ocenéni udélovanych
meéstem, mimo ocenéni, pro které je dana plUsobnost oddéleni kancelafe starosty (viz
kompetence KST-S-6)

OSK-S-6 |zabezpeduje vyfizovani zadosti a navrha a pripravu podkladii pro rozhodovani organd mésta
pfi udélovani grantd a v zalezitostech penézitych dar( a dotaci, v€etné zabezpecovani
uzavirani pfislusnych smluv a vCetné zabezpelovani, ve spolupraci s odborem
ekonomickym, souvisejiciho dodrzeni pravnich pfedpisi na Useku vefejné podpory,
a to mimo penézité dary a dotace v oblastech socialnich sluzeb, poskytovani zdravotni péce,
humanity, integrace menSin a cizincd, prevence kriminality a jinych socialné-patologickych
jevl a mimo samostatné penézité dary a dotace na stavebné-technické ucely

OSK-S-7 |je opravnén v koordinaci s odborem ekonomickym a s oddé&lenim interniho auditu provadét
vefejnospravni kontrolu podle zakona o finan¢ni kontrole u zadatelll o vefejnou financni
podporu a u pfijemcu vefejné finanéni podpory z rozpo¢tu mésta, a to v pfipadé smluyv, jejichz
uzavfeni zabezpeCil

OSK-S-8 |zabezpeduje agendu ocefiovani darci krve a kostni dfené

OSK-S-9 |dohlizi na plnéni Ukolt obce a zabezped&uje plnéni ukolu obecniho Gfadu podle zakona
¢. 132/2006 Sb., o kronikach obci

OSK-S-10 |zabezpeduje provoz Méstské knihovny Otrokovice jako zékladni knihovny a knihovny
povéfené regionalnimi funkcemi podle zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni
pozdéjSich pfedpist a zabezpeéuje vnitfni knihovni sluZzby pro Gfad

OSK-S-11 |v Méstské knihovné Otrokovice zabezpeduje podle § 7 zakona &. 35/2021 Sb., o Sbirce
pravnich pfedpist uzemnich samospravnych celkd a nékterych spravnich afadd, bezplatné
nahlizeni do Sbirky pravnich pfedpisi Uzemnich samospravnych celkd a nékterych
spravnich uUfadu v elektronické podobé

08K-S-12 |zabezpeduije piebirani sbirkovych predmétd pro Méstské muzeum Otrokovice a pFipravu jeho
provozu

Tabulka Vymezeni prenesené pusobnosti: Rozsah:

OSK-P — vykonava pfenesenou plsobnost ’

O8K-P-1 |podle z&kona & 20/1987 Sb., o statni pamatkové pécdi, ve znéni pozdéjsich 3
predpisl

OSK-P-2 |podle zékona &. 122/2004 Sb., o valeénych hrobech a pietnich mistech a 0 zméné 3
zakona ¢&. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpist (evidence valecnych hrobu a pietnich mist)

OSK-P-3 |podle zakona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, vy$§im odborném 3
ajiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jSich predpisu
(napf. pfedkladani navrhu rozpisu rozpoctu financnich prostredki statniho
rozpoctu pro Skoly a $kolska zafizeni, ovéfovani spravnosti udaji pfedkladanych
Skolami a $kolskymi zafizenimi v ramci financovani)
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OSK-P-4 |v Méstské knihovné Otrokovice zabezpeduje podle § 15 a § 27 zakona 1

€. 222/2016 Sb., o Sbirce zakonl a mezinarodnich smluv a o tvorbé pravnich

predpisi  vyhlaSovanych ve Sbirce zakonl a mezinarodnich smluv

(zakon o Sbirce zakon( a mezinarodnich smiuv),

— bezplatné nahlizeni do elektronické podoby Sbirky zakonl a mezinarodnich
smiuv a Ufedniho véstniku Evropské unie,

— bezplatny pfistup k elektronickym stejnopisim do 31.12.2023 vydanych
gastek Sbirky zakoni a Sbirky mezinarodnich smiuv a Ufedniho véstniku
Evropské unie

Organizaéni struktura OSK

Odbor skolstvi a kultury
celkem 9
pracovnich mist

vedouci odboru

sekretariat odboru
1 pracovni misto

Oddéleni méstské knihovny referent odboru Skolstvi a kultury
3 pracovni mista

referent oddéleni
méstské knihovny
4 pracovni mista
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17. ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI (OZP)

Tqbulka
OZP -S

Vymezeni samostatné plisobnosti:

OZP-S-1

zabezpecuje, pfipadné koordinuje plnéni kol obce, mimo zastupovani mésta ve spravnich
fizenich, podle

zakona €. 246/1992 Sb., o ochrané zvifat proti tyrani, ve znéni pozdéjsich pfedpisd,
zakona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
(veterinarni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakona €. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivd na zivotni prostfedi a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl (zakon o posuzovani vlivi na Zivotni prostfedi), ve znéni
pozdéjsich predpis(,

podle zakona ¢&. 477/2001 Sb., o obalech a o zméné nékterych zakonl (zakon
o obalech), ve znéni pozdéjSich predpis,

podle zakona €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, ve znéni pozdéjSich pfedpist,

- zakona €. 541/2020 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjSich
(svéreni kompetence viz ¢l. 11),

predpist

- zakon €. 542/2020 Sb., o vyrobcich s ukoncenou zivotnosti, ve znéni pozdéjSich

predpisd,

- zakona €. 243/2022 Sb., o omezeni dopadu vybranych plastovych vyrobkd na Zivotni

prostiedi

OZP-S-2

zabezpecuje spolupraci s organy ochrany vefejného zdravi (krajska hygienicka stanice)

OZP-S-3

zabezpecuje pInéni kol obce pfi nakladani s nalezy zvifat podle § 1058 a nasl. obéanského

zakoniku

Tqbulka
OZP -P

Vymezeni pfenesené pusobnosti:
— vykonava pfenesenou plsobnost

Rozsah:

OZP-P-1

podle zakona €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich
predpisu

1,3

OZP-P-2

podle zakona €. 246/1992 Sb., o ochrané zvifat proti tyrani, ve znéni pozdéjsich
predpist (napf. rozhodovani o umisténi ohroZzeného nebo tyraného zvifete
do néhradni pécle, o nafizeni opatfeni ke sniZeni poctu zvifat, o pozastaveni
cinnosti, pfi které dochazi k tyrani zvirat)

1,3

0ZP-P-3

podle zakona &. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského puadniho fondu, ve znéni
pozdéjSich predpisl

OZP-P-4

podle zakona €. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zakon
(lesni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu

0ZP-P-5

jako obec, pfipadné obecni Ufad podle zakona &. 166/1999 Sb., o veterinarni péci
a o zméné nekterych souvisejicich zakonu (veterinarni zakon), ve znéni

OZP-P-6

pozdéjSich predpist
jako vodopravni ufad podle zdkona &. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné
nékterych zakond (vodni zakon), ve znéni pozdéjsSich pfedpist, v pfechodném
obdobi dle nového stavebniho zakona v&etné plsobnosti specialniho stavebniho
Ufadu pro vodni dila

1,3

0ZP-P-7

jako vodopravni ufad, pfipadné jako obecni ufad podle zakona €. 274/2001 Sb.,
o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o0 zméné nékterych zakonu
(zakon o vodovodech a kanalizacich), ve znéni pozdéjSich predpis(

1,3

OZP-P-8

podle zakona €. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve znéni pozdé&jSich predpisu

OZP-P-9

podle zdkona &. 149/2003 Sb., o uvadéni do obéhu reprodukéniho materialu
lesnich dfevin lesnicky vyznamnych druhd a umélych kfizencl, uréeného
k obnové lesa a k zalesfiovani, a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon
o obchodu s reprodukénim materidlem lesnich dfevin), ve znéni pozdé&jSich
pfedpisll (vykon dozoru a ukladani opatfeni k odstranéni zjiSténych nedostatkd)

OZP-P-10

podle zakona ¢&. 99/2004 Sb., o rybnikafstvi, vykonu rybarského prava, rybarské
strazi, ochrané mofrskych rybolovnych zdroju a o zméné nékterych zakonl (zakon
o rybafstvi), ve znéni pozdéjSich pfedpisu

OZP-P-11

podle zakona €. 326/2004 Sb., o rostlinolékafské péci a o zméné nékterych
souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu

1,3

OZP-P-12

podle zakona €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, ve znéni pozdéjSich pfedpisl

1,3
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OZP-P-13

podle zakona €. 541/2020 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjSich pfedpist

1,3

OZP-P-14

podle zakona €. 542/2020 Sb., o vyrobcich s ukonenou zivotnosti, ve znéni
pozdéjSich pfedpisl, a to mimo agendu emisnich poplatkd podle § 113 az 120
tohoto zakona (viz kompetence DOP-P-9)

1,3

OZP-P-15

podle zdkona ¢&. 148/2023 Sb., o jednotném environmentalnim stanovisku

OZP-P-16

zabezpecluje podle § 176 stavebniho zékona (v pfechodném obdobi podle § 4
odst. 7 starého stavebniho zakona) na zakladé podkladl od pfisluSnych
organizacnich jednotek Ufadu vydavani koordinovaného vyjadreni (stanoviska)
nebo koordinovaného zavazného stanoviska zahrnujiciho pozadavky na ochranu

dotéenym organem podle zvlastnich pravnich predpisu

1,2,3

OZP-P-17

zabezpecuje pfFipravu a aktualizace vécné €asti povodnového planu meésta a je
ve spolupréci s oddélenim krizového fizeni gestorem Cinnosti povodfiovych
komisi

1,3

OZP-P-18

podle § 6a pism. b) zakona €. 226/2013 Sb., o uvadéni dfeva a drevarskych
vyrobku na trh, ve znéni pozdéjSich predpisl (zasilani Gdaji z lesni hospodarské
evidence povéfené osobé)

Organizaéni struktura OZP

Odbor
zivotniho prostredi
celkem 11
pracovnich mist

vedouci odboru

sekretariat odboru
1 pracovni misto

Oddéleni odpadového

Oddéleni ochrany prirody
a krajiny

hospodarstvi
a ochrany ovzdusi

Oddéleni
vodniho hospodarstvi

referent oddéleni
ochrany prirody a krajiny
3 pracovni mista

referent oddéleni
odpadového hospodarstvi
a ochrany ovzdusi
3 pracovni mista

referent oddéleni
vodniho hospodarstvi
3 pracovni mista
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_ CAST TRETI
ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 11
Svéreni nékterych zalezitosti uradu

(1) Rada vsouladu s § 102 odst. 3 obecniho zfizeni timto svéfuje Ufadu rozhodovani, pfipadné
zabezpecovani nékterych zalezitosti patficich do samostatné plsobnosti mésta, a to takto:

a)

tajemnik ufadu je povéren

1. uzavirat a ukonCovat dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér se zaméstnanci mésta
nezafazenymi v Ufadu, ale pracujicimi pro potfeby odborl a samostatnych oddéleni ufadu;
tato pravni jednani tajemnik ufadu c&ini pouze v rdmci radou stanoveného maximalniho poctu
zaméstnancl mésta na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (uzavirat
a ukoncovat pracovni pomér, pfipadné dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér
v pfipadech zaméstnanct mésta zarazenych do Méstské policie Otrokovice nebo ¢lent jednotek
sboru dobrovolnych hasi¢t mésta je opravnén starosta),

2. vydavat vnitfni pfedpisy zaméstnavatele, které tajemnik ufadu vydava podle § 110 odst. 4 pism. e)
obecniho zfizeni i s plsobnosti pro zaméstnance mésta nezafazené do Ufadu, mimo strazniky
Méstské policie Otrokovice,

3. zfizovat likvida¢ni komisi a Skodni komisi pro ¢innosti podle zvlastnich vnitfnich pfedpisti mésta
a jmenovat a odvolavat jejich Cleny,

4. stanovovat (ur€ovat) a ménit ufedni dobu (Ufedni dny a ufedni hodiny) Ufadu pro vefejnost, kdy jsou
oteviena pracovisté ufadu zejména k osobnim jednanim s pfichozimi klienty, a to vcetné
pokladnich hodin pokladen ufadu pro vefejnost, které jsou dosud stanoveny jinym vnitfnim
predpisem mésta,

5. uzavirat za mésto smlouvy o vzdélavani zaméstnancl mésta zafazenych do Ufadu a smlouvy
o vykonavani studentskych a jinych praxi v ufadé,

6. podepisovat za mésto protokoly (zapisy) z kontrol vykonu pfenesené pusobnosti a ze statnich
kontrol souvisejicich s pInénim povinnosti mésta jako zaméstnavatele (kontroly ufadu prace,
inspekce prace, zdravotnich pojistoven, spravy socialniho zabezpecéeni apod.),

vedouci odboru ekonomického je povéren

1. podepisovat dafiova pfiznani mésta,

2. &init za mésto jednostranna prohlaseni o zapocteni pohledavky mésta proti pohledavce druhé
strany v souladu s § 1982 a nasl. ob&anského zakoniku,

3. stanovovat pokladni hodiny pokladen ufadu pro zaméstnance mésta,
vedouci odboru majetku je povéfen

1. uzavirat za mésto jako pronajimatele najemni smlouvy o najmu bytu a dodatky k najemnim
smlouvam o najmu bytu, a to na zakladé schvaleni uzavieni dané smlouvy nebo dodatku radou
a v souladu se znénim smlouvy nebo dodatku schvalenym radou,

2. uzavirat za mésto jako pronajimatele na zakladé zadosti najemce dohody o skon€eni najmu bytu,

3. vydavat za mésto jako pronajimatele na zakladé zadosti najemce pisemny souhlas s podnajmem
meéstského bytu nebo jeho &asti,

4. vydavat za mésto jako vlastnika souhlas s uzivanim vefejného prostranstvi, které je zpoplatnéno
mistnim poplatkem, a to pro UCely umisténi stavebniho zafizeni a umisténi skladek v trvani
do 3 mésicl s rozsahem do 400 m? v ramci jednoho ohlaseni a pro jiné Ucely v trvani do 31 dnu
s rozsahem do 400 m2 v ramci jednoho ohlaseni, a to i v pfipadech uzivani vefejného prostranstvi,
které je od mistniho poplatku osvobozeno,

5. rozhodovat a jednat za mésto jako vlastnika mistnich komunikaci nebo u¢elovych komunikaci a za
meésto jako obec, na jejimz Uzemi se nachazi dotena vefejné pfistupna ucelova komunikace,
pfi odstrafiovani silniéniho vozidla nebo vraku dle § 19b, § 19c a § 19d zakona o pozemnich
komunikacich,

6. zastupovat mésto jako €lena organu spoleCenstvi vlastnikd jednotek, kterym je mésto se
souhlasem pfislusného organu mésta zvoleno,

odboru majetku je svéfeno zastupovani mésta

1. jako ¢lena ve spole€enstvich vlastnikd jednotek, v€etné G€asti na jednani organd spolecenstvi
a hlasovani na nich; stanoviska mésta ke zméné prohldSeni a k zalezitostem podle § 1208
pism. a), e) af) obfanského zakoniku musi uvedeny odbor pfedlozit pfedem k projednani radé,
pfipadné zastupitelstvu v ramci jeho pravomoci,

2. jako €lena v honebnim spolecenstvu, véetné ucasti na jednani organl spolecenstva a hlasovani
na nich; stanovisko mésta ke zméné stanov spoleCenstva dle § 21 odst. 1 pism. d) zakona
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)

©)

)

o myslivosti musi uvedeny odbor predlozit pfedem k projednani radé a zastupitelstvu v ramci jeho
pravomoci,

3. jako uUcastnika fizeni ve spravnich fizenich v rozsahu dle kompetence OM-S-11; stanoviska mésta
v fizenich, ktera se vyznamné dotykaji zajmi mésta, nebo vyzada-li si to starosta nebo rada musi
uvedeny odbor predlozit pfedem k projednani radé, pfipadné v €asoveé tisni musi tato stanoviska
se starostou, mistostarostou a ostatnimi ¢leny rady pfedem projednat e-formou,

4. jako poskozeného, pokud jde o majetkové Skody, ve spravnich Fizenich a v fizenich trestnich,
e) odboru rozvoje mésta je svéfeno zastupovani mésta

1. jako ucastnika fizeni, pfipadné jako dotené obce ve spravnich fizenich v rozsahu
dle kompetence ORM-S-10; stanoviska mésta v fizenich, ktera se vyznamné dotykaji zajmu
mésta, nebo vyzada-li si to starosta nebo rada musi uvedeny odbor pfedlozit pfedem k projednani
radé, pfipadné v Casové tisni musi tato stanoviska se starostou, mistostarostou a ostatnimi ¢leny
rady pfedem projednat e-formou,

2. pfi posuzovani vlivd zamért a koncepci na zZivotni prostfedi podle zakona o posuzovani vlivl
na Zivotni prostfedi (EIA, SEA); vyjadfeni mésta musi dotéeny odbor predlozit pfedem k projednani
radé, pfipadné v Casové tisni musi tato vyjadfeni se starostou, mistostarostou a ostatnimi ¢leny
rady pfedem projednat e-formou,

f) odboru socialnimu je svéfena plsobnost podle § 33 odst. 3 zakona o pomoci v hmotné nouzi vydavat
za mésto doporuceni dalSiho postupu a sdélovat pfisluSnému organu pomoci v hmotné nouzi, Zze
nabidka pfiméfeného bydleni nebyla dot€enou osobou akceptovana,

g) odboru Zivotniho prostfedi je svéfeno vramci obecniho systému odpadového hospodafstvi
rozhodovani o poctu, velikosti a typu sbérnych nadob pro smésny odpad, které slouzi k odkladani
smeésného komunalniho odpadu pouze z jedné obytné budovy, pokud o tom nedojde k dohodé mezi
vlastnikem, spravcem, pfipadné uzivatelem dané obytné budovy a svozovou spoleénosti.

Vyhradi-li si zastupitelstvo v souladu se zakonem nékterou z kompetenci rady, kterda je uvedena
v odstavci 1, nebo jeji ¢ast, pak pfislusné svéfeni/povéreni, nebo jeho odpovidajici ¢ast zanika dnem
rozhodnuti zastupitelstva o vyhrazeni si dané kompetence.

Cl. 12
Pocet zaméstnancli

Rada v souladu s § 102 odst. 2 pism. j) obecniho zfizeni schvaluje usnesenim celkovy maximalni pocet
zaméstnancu meésta v Ufadu a v organizacnich slozkach mésta. Celkovy maximalni poCet zaméstnancu
mésta v Ufadu maze byt dopInén zvlastnim usnesenim rady o zfizeni €asové omezenych pracovnich mist
v ramci Ufadu.

Usnesenim rady stanoveny celkovy maximalni pocet zaméstnanci meésta v pracovnim poméru
zafazenych do ufadu lze prFekrocit v pfipadech, kdy je pracovni misto obsazeno dvéma nebo vice
zaméstnanci na kratSi pracovni dobu (§ 79 a § 80 zakoniku prace), pokud soucet kratSich tydennich
pracovnich dob dotéenych zaméstnancl nepfekroCi stanovenou tydenni pracovni dobu podle § 79 odst.
1 zakoniku prace.

Usnesenim rady stanoveny celkovy maximalni pocet zaméstnanct meésta v pracovnim poméru

zafazenych do ufadu Ize také pFekrocit pfi sou¢asném splnéni téchto podminek

a) dostatek rozpoctovych prostfedkd uréenych na platy pro zaméstnance mésta zafazené do ufadu,

b) nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista v organizani struktufe ufadu souCasné& dvéma
osobami z divodu zapracovani nového zaméstnance, nebo z divodu dlouhodobé nepfitomnosti
zaméstnance v praci, anebo z duvodi vynucenych plnénim pracovnépravnich povinnosti mésta jako
zaméstnavatele pfi skonéeni pracovniho poméru.

Pracovni pomér zaméstnance na dobu uréitou na zastup za zaméstnance na matefské nebo rodiGovské
dovolené nebo za zaméstnance dlouhodobé uvolnéného pro vykon vefejné funkce se nepovazuje za
obsazeni jednoho pracovniho mista dvéma osobami a neni pfekrocenim maximalniho stanoveného poctu
zaméstnancu mésta.

Cl. 13
Zména pravnich predpisa

V pfipadé rozporu ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu s pravnimi predpisy, které vstoupi v u€innost po
vydani tohoto organizacniho fadu, ma pfednost pfisluSny pravni pfedpis. Tajemnik Gfadu je povinen
v takovém pfipadé predlozit radé navrh nového znéni organiza¢niho fadu.

Pokud vstoupi v U€innost novy, v tomto organizacnim fadu neuvedeny pravni predpis, ktery vécné
nahrazuje pravni pfedpis uvedeny v Casti tfeti tohoto organizacniho fadu, pak az do schvéleni nového
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znéni organiza¢niho fadu plati, Zze kompetence mésta nebo Ufadu podle nového pravniho predpisu
vykonavaiji organiza¢ni jednotky ufadu, které obdobné kompetence v souladu s platnym organizaénim
fadem vykonavaly podle pavodniho pravniho pfedpisu.

(3) Pokud vstoupi v uc€innost novy, v tomto organizacnim fadu neuvedeny pravni predpis, ktery stanovi novou
kompetenci mésta nebo Ufadu, je tajemnik Ufadu opravnén do schvaleni nového znéni organizacniho
fadu rozhodnout, ktera organizacni jednotka Ufadu ji bude zabezpecovat.

Cl. 14
ZruSovaci ustanoveni a u€innost

(1) Zru8uje se Organizacni fad Méstskeého ufadu Otrokovice schvaleny usnesenim . RMO/19/23/22.

(2) Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2024.

Bc. Hana Vecderkova, DiS. v.r.
starostka mésta
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